Guia basica de Reference Manager

Nota: aunque este tutorial esta basado en versidn 11, se puede aplicar igualmente a la
version 12, en la que hay ligeras modificaciones y mejoras



Reference Manager es un Gestor de Referencias Bibliograficas que permite:

- Crear una base de datos bibliografica con registros que tienen 37 campos disponibles y 35 opciones
documentales

- Incorporar registros manualmente o automaticamente buscando en algunas bases de datos de
especial importancia cientifica o en catalogos Z39.50

- Importar registros de archivo de texto formateados

- Importar de archivos RIS

- Importar directamente de bases de datos bibliograficas en las que se han seleccionado una serie de
registros

- Buscar, editar y depurar los registros bibliograficos: eliminar duplicados, corregir indices de autores,
publicaciones periddicas y palabras clave

- Compartir bases de datos en red local

- Elaborar bibliografias y citas con cientos de estilos diferentes que corresponden a las revisitas
cientificas o a los estilos bibliograficos normalizados

- Sincronizar el trabajo con el editor de texto MS Word para citar mientras se escribe y aplicar los
estilos correspondientes a citas en contexto y listas de referencias

Al comenzar con Reference Manager sélo vemos esto

Menus, botones y barras de herramientas:

h Reference Manager, 12

File Edit Wiew References Tools Window Help
g = ®
File: sirve para abrir, cerrar, eliminar, importar exportar, ver las propiedades y salir de la aplicacion

Edit: editar referencias y campos: copiar, pegar, insertar, buscar y remplazar texto en campos que no sean
“indices” de la base de datos

View: Elegir algunas cosas que queremos ver en la ventana y en la barra de herramientas

References: Para trabajar con las referencias bibliograficas: copiar, duplicar, borrar, buscar duplicados de
una referencia determinada.

Tools: Lo mas importante de Reference Manager: bibliografias, sincronizar con Word, buscar en Internet,
trabajar con los indices de la base de datos, elegir y modificar estilos bibliograficos, etc...

Windows: elegir qué ventana visualizar

Help: ayuda



Al comenzar, en la barra de herramientas la mayoria de los botones estan inactivos porque no tenemos
abierta ninguna base de datos. Son botones para trabajar con los registros y con la base de datos y sirven
para:

Abrir, nueva, salvar, copiar, cortar, pegar, nueva referencia, copiar entre bases de datos, activar
diccionarios, imprimir, buscar, ayuda, ir a la lista de referencias, activar “term manager”, ir al documento
de Word

Ademas en la misma barra al final, tenemos botones para insertar simbolos y caracteres que no estan
habitualmente en el teclado

Crear, abrir, cerrar y borrar bases de datos.

Crear: Seleccionar: “File” — “New Database”
Guardar una base de datos File” — “Close Database” o hacer clic en el botdn: [X] (NO EN EL ROJO)
Cuando guardamos una base de datos se crean dos archivos:
1. base.rmd : es el contiene los datos que vamos introduciendo
2. base.rmx: es la que contiene lo indices que se van generando
Abrir una base existente: “File” — “Open Database” y en la ventana que aparece localizar el archivo con la
extension *.rmd que queramos. Se pueden abrir varias bases de datos a la vez (se verdn diferentes

pestafias en la parte inferior: [ [> \ejemplos A csic Anueva / (Maximo 15 bases de datos)
Atencion a los derechos de acceso:

1. Read — Write Share: proporciona acceso a todas las funciones salvo a las de personalizacion de
los criterios de ordenacion de la b/d y a las de cambios globales en los campos de la b/d.
2. Read — Only Share: permite el acceso simultaneo a la misma b/d de mdltiples usuarios. No
permite afiadir, eliminar o modificar referencias.
3. Read — Write Exclusive: impide el acceso a la b/d a otros usuarios mientras esté abierta.
Permite todo.

Borrar: “File” — “Delete Database”

La ventana con la lista de referencias:

Es una ventana que tiene 2 paneles:
El contenido de la referencia en el panel superior y la lista de referencias estan en el panel inferior. El
tamario de los paneles se puede modificar arrastrando la linea divisoria hacia arriba o hacia abajo

En el panel superior podremos editar cada referencia, escribiendo en cada campo, modificando o
borrando: Reference Manager permite trabajar con 35 tipos documentales y con 37 campos. La
presentacion de los campos depende del tipo documental que hayamos elegido en RefType. No se veran
los mismos campos para una patente que para un libro.

En el panel inferior podemos tener una vision rédpida de varios registros, en filas y columnas

Cada una de las filas del panel inferior corresponde a una referencia distinta, al ir colocando el cursor sobre
cada una de ellas ird cambiando el contenido del panel superior.

Cada columna contiene la informacién de un campo de referencia. En principio las columnas que salen son
las de los campos RefID, Titulo y Authors Primary. Pero se puede modificar su apariencia y afiadir mas
campos o borrarlos (Ver modificar panel inferior)

Se puede ordenar por cada columna en orden directo o inverso haciendo clic sobre el comienzo de la
columna
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Se puede modificar y elegir las columnas que queremos ver con la opcion “reference list display” que se
iendo clic con la parte derecha del ratén colocado en el panel

encuentra en “tools” o se puede ver hac
inferior y eligiendo esa opcidn.

I"

Para anadir: Pulsar sobre “insert col”, se a
la ya existente. Hay que hacer clic sobre
deseamos que se vea, entonces ya cambia

Reference List Display

Reference Lizt Fields To Display

Vs prea; pedre
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fnadira una columna nueva encabezada como Red ID, ademas de
el cuadro en blanco y elegir en el desplegable el campo que

el titulo de la columna:

Field Order 1

Header Diate, primary

Ref 1D Ref Type

Field Type
L

|[I:IS] Date, primary

[05] Date, primary
[0E] Motes

[07F] Keywwords

[0E] Reprint

[09] Start Page

[10] End Page

[11] Periodical

[12] Volume

[13] Title, secondary

Maote: Select

Current List:[

[14] &Authors, secondary

[15] lzzue

A C1 Mool Pil=--

Para eliminar: hay que colocar el cursor sobre la columna que deseamos borrar para seleccionarla y luego

pulsar sobre “Renové Col”.

- | [02] Ref ID [01] Ref Type

ill dizplay an icon.
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Estas opciones de visualizacién podremos aplicarlas a la base de datos con la que trabajamos o a otras
bases de datos activas en otras pestanas

Anadir referencias manualmente
“References” — “New”, 6 Tecla Insert.

Al introducir una referencia debemos definir el tipo de documento: Hay 35 tipos documentales diferentes.
Importante:

Journal se refiere a un articulo de revista cientifica.

Inpress es un tipo de documento que se utiliza para preprints o articulos admitidos para su publicacién que
pueden aparecer en la web, aunque todavia no estan impresos en papel.

Journal full se refiere a una Revista cientifica en su totalidad

Electronic citation se utiliza para las citas de documentos electrénicos, si queremos que aparezca la URL en
las citas bibliograficas. Si utilizamos el Reftype “Journal” para referencias de articulos en la red, debemos
incorporar la URL y luego modificaremos el estilo de salida

Internet comunication sélo se utiliza para citas de comunicaciones en internet: Blogs, twets, correos-e,
participaciones en foros, etc.

Hay una serie de campos comunes a todos los documentos y otros campos diferentes. En total hay 37
campos. Pero muchos son opcionales. Los campos obligatorios llevan un asterisco y cambian en funcion
del tipo documental

Es importante tener en cuenta que en los campos de autor, palabras clave vy titulos de publicaciones
periddicas Reference Manager genera un indice de términos que nos servird para buscar, ordenar e
indexar la base de datos.

Los nombre de autores se escriben asi: Apellido, Nombre; Apellido, Nombre; Apellido, Nombre
Las palabras clave se separan igualmente por punto y coma

Salvar una nueva referencia “File” — “Save”, 6 - CTRL+S o al cerrar la ventana aceptar los cambios

Anadir referencias buscando directamente desde Reference Manager

Es otra opcidén muy rapida e interesante si ya sabemos muy concretamente lo que queremos buscar.
Para ello vamos a la opcion “Internet Search” en “Tools”, o desde F4 en la ventana de busqueda marcar
“Internet”

En la pantalla que se abre podremos elegir entre PubMed, ISI Web of Knowledge o0 7Z39.50



By Reference Manager 12 - [Search]

File Edit Wiew References Tools SWindow Help

Q& ® 7 dh Bl W
IPubMed |V Internet search dh | Cia Sia
151 Web of Knowledge
739,50 sites |

All fields

Es importante refinar muy bien la busqueda y especificar bien los campos. La recuperacion de registros es
muy rapida y podernos obtener excesivos resultados. Es necesario tener permiso de acceso a la Web of

Science para lanzar la busqueda sobre ella. Si no es asi no obtendremos resultados.

Z239.50 nos permite buscar en toda una serie de catalogos bibliograficos individuales o colectivos que
catalogos colectivos

utilizan este protocolo de comunicacion de datos. Casi todas las bibliotecas y
importantes lo utilizan. Se marcan lo catalogos deseados para buscar en ellos:

Internet Hosts

Una vez elegido el sitio sobre el que hacemos la busqueda hay que definir la bisqueda desde una ventana

Al Hosts | Marked Hosts |

Hosis: 4 Hosts b
Host | Location [ Typ
| Bizhop's University - Librany Catalogus Canada; Quwébec  Aca

[[] Ecole Pelytechrique de Morilréal - Library Catalogue Canada: Quwibec Aca
[_JHELC Maniréal - HE Cior Canads; Québec  Acs

[ McGll Urineersity - Litwary Catalogus Canads; Québec  Acs

[[] Université de Moniréal - Library Catalogue Canada; Quwébec  Aca

] Univeizité de Sharbeooke - Libeary Catalogue Canada; Québec  Aca

[ Univessity of Saskatchewan - Libray Catalogus Canada; Saskat .. Aca

[ Aalboig Uriversitet - Drline Katalog Denmalk Acs

[_] Danishs Rowsl Library - Onine Kstslog Dermaik (Gignn

%] BIBLOTECA MACIONAL DE ESPARA ESPARA AL

[ UMIVERSIDAD DE OWIEDD - Catdlago Amicus ESPARlA LI

3] UMVERSIDADES REBIUN - Catlogo de Rebirn ESPafia LIMR

[] Ecole Mormal Supéiiewe de Cachan - Catalogus France A

11 lesisma add Ay mmas e - 7 od alam s Fonrmea L

como ésta:

|PubMed jl? Internet search dh | Ha S I @@ao

& Hosts: PubMed: MEDLINE

Cannector] Field | Parameter

Title ralaria

Utilizar los conectores AND, NOT, y OR para combinar diferentes campos de busqueda. Al hacer clic sobre
la columna “Field” nos apareceran la lista de campos a escoger: Title, Author, Publication date, etc.

Si gueremos combinar varios términos de bisqueda en un mismo campo utilizaremos estos operadores:
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La goma de borrar sirve para limpiar el formulario y dejarlo en blanco. Los iconos sirven para

anadir o eliminar filas de conectores.

Los tres iconos de prismaticos sirven para “lanzar la busqueda”, para “guardar la estrategia de busqueda”
y para “ver las Ultimas busquedas”.

Una vez que se lanza la busqueda los resultados aparecen muy rapido, una ventana emergente nos
informa del nimero de resultados y si queremos descargarlos. jAtencién al nUmero de resultados! Que
puede ser excesivamente alto. Refinar bien la blsqueda para no descargar miles de registros

Los registros se descargan en una base de datos temporal llamada Search y desde ahi podremos
seleccionar, borrar, guardarlos en una base de datos nueva o copiarlos a las bd que tengamos abiertas.
Podemos tener registros seleccionados (sefialados en negro), registros marcados (con la casilla marcada) o
sin ninguna seial.

Copiar registros entre bases de datos

Podemos copiar uno, varios o todos los registros desde una base datos (o una pestana) a otra base de
datos que esté abierta.

Para copiar registros entre bases de datos: References = Copy betwen databases o nos colocamos en el
panel inferior y hacemos clic en la parte derecha del ratdn: aparece esta pantalla:

Copy References Between Databases

Soumcm Fefeencs Lis Dot [ ababacs _
Copy
[Semch 3 = ] | e
ST
Authors, primary G e L s -
van Dijk,0.P ™ Marked Referencefs) s

™ Usinadked Refeeencals)

™ Al Redoercas in List

3 e B I B I I

. . 7 - - axia +F
8 IMpUIano Luliyan =] s il L ng YEME

Wossen M. G. The SYEBR Grean | malana drug sensitly assay: performance in low paras

=
[ 10 Anzah E.K Rapid testing for malana in seftings where microscopy is available and parip
r 1 Patamoyo, M.E Alomic ewidence that modification of H-bonds established with amino acids

En esa ventana emergente seleccionamos la base a la que vamos a copiar y si queremos copiar “los
resaltados”, “los marcados”, “los desmarcados” o “todos”.

Pero lo mas habitual no es introducir las referencias manualmente sino importarlas
desde otros archivos o exportarlas desde las bases datos cientificas a Ref. Manager

Reference Manager importa registros de las principales bases de datos cientificas: Science Direct, Scopus,
Wok, Pubmed, Google Scholar, Publish or Perish etc... El proceso de exportacién-importacién es muy
sencillo y rapido.



Para exportar desde una base cientifica compatible con Reference Manager:

1. Marcar o seleccionar los registros que nos interesan. A veces necesitaremos ir a la lista o directorio
con los documentos seleccionados y volver a revisarlos por si s6lo queremos exportar algunos de
los seleccionados.

2. Iraun botdn o enlace que ponga “exportar” o “output” o “send to”. Suele estar en la parte

Save to EndNale, RefMan, PmCite | n

superior, justo encima de la lista de registros. Por ejemplo, en WOK:

3. Definir las preferencias de exportacion: Elegir “Reference Manager” o “formato RIS”. Si se puede,
elegir si la referencia va completa o con abstracts, o sélo la cita.

4. Desde la base de datos cientifica se generara un archivo .ris para descarga que se puede abrir con
“Web Export Helper”.

Output: Export, Print, E-mail or create a Bibliography

© Select the desired output type for the 3 selected documents. Priv,
® BeExport O &pPrint O E-mail O B sibliography

2] Export: Choose your preferences and click Export. Abriendo scopus. ris E]

Export format: RIS format (Reference Manager. ProCite, EndNote) v ORI

%] scopus.ris
Output: :

P Citetions only b4 que &5 do tipo: RIS Formatted Fle
Note: Output may not ba complate for non-Scopus documants. de: http:/www.scopus.com
Export &Qué deberis hacer Frefox con este archivo?
Selected output includes: @ Abrircgn | Web Export Mebpor (predeterminada) v
Citation information O Gyardar archivo

* Author(s)
* Document title
* Year
* Source Title

Aceptar Cancelar
* Volume, Issue, Pages
+ Citation count

[T] Hacer esto autométicamente para estos archivos & partir de shora.

5. Nos pedird la base de datos a la que exportar, entonces elegimos la base de datos de Reference
Manager a la que queremos enviar los registros.

6. Siel proceso es correcto nos saldrd un aviso informando de que se han importado las referencias

Los registros apareceran en una nueva pestaia titulada “imported” pero ademas se habran incorporado a
nuestra base de datos de manera automatica.

pruenal } imported



BEE

Q& B 2

M B
[D1] Ref Type- Journal
[02) Ref 1D* 1

itle nint oxide-inducidle lactate dehydrogenase enables Saphylococcus sureus 10 resist mnate immundy

3] Tinh A ducible | dehydeog bles Saphyl
[04] Authors Richardson AR | Libby SJ
051 PubDate’ @ /2008 S8 import Toxt Flie %]
[33) Web URL O hitp /e 30000 s ¢ b
Pll Link To PDF o INPORT LOG ~ lumes, 14 de adbril de 2008 13:03:07 ~
5] Link to Fulltext ® Database: C:\Docusents and Settings\Maria Luisa Alvi
[36] Related Links & Filter: \\156.35.62.9\Progran\Isport\RIS.cap
[37) Imagets) L Souxce Data: C:\Documents and Settings\Naria Luisa /

Notes Expont Date: 14 Aprd 2008
1l = 2 i A 2749 bytes in buffex

Ref Type |[02] Re|Title 12749 bytes in source data blume Issue

r Joumal 2 Biomedical patents: Wisconsin § |7 reference(s) taported out of 7 9 8870
r Joumal 3 Comment on “Physical model | 9 8870
I Joumal 4 Drosophia egg-laying site selocq |"*" ISPOET successtully coapleted. **+ v b 5870
r Joumal 5 Observation of gunt dfusmty aif | € > 9 5370
I Joual B Planetary science: Titan's hedde: 9 5370
r Joumal 7 Protein syrthesis and neurotropl I ‘ Sovelog ‘ [TI 9 5370

Importar formatos de texto RIS y otros. Los filtros de importacion

Pero si el anterior procedimiento con “Web Export Helper” no es posible, guardamos el archivo de
exportacion RIS en nuestro escritorio, por ejemplo, y luego lo importaremos como “archivo de texto” con
el proceso File 2 Import Text File=> y escoger:

1. La base de datos a la que queremos importar

2. Elfiltro RIS.cap

3. Elarchivo de texto a importar

4. Ademadas podemos establecer las opciones de importacion. Por ejemplo, establecer que si la

referencia ya estd duplicada no se importe

B Import Text File E]

D atabase: |nueva j

Filter: Program*lmportsBIS. cap iR J Edit Filter...
Text file: |EI “Documents and SettingsiMaria Luiza J J Wiew Text File...

Feference range Additional keywords
+ Al
" From:

[ el

Drefault reprint status

Status:  |Motin File -

Import | Cloge | Options... | Help |

Otros filtros de importacion: La opcidn de descargar formatos ris puede dar lugar a archivos con ligeras
diferencias de etiquetado, dependiendo de la base de datos original de la que se han descargado las
referencias. Para que la importacion sea correcta debemos elegir el filtro de importacion adecuado:

El filtro de texto que depende de la base de datos desde la que se vayan a importar los registros. Reference
Manager tiene cientos de filtros para elegir.



I |_} Irnpart ﬂ cF E-

R hEI-Dialag at Site R can-nsFa

R BibliaMed CD-ROM Rcsa-aTLa

&BIDS (Tagged) &CSA-Biological Sriences

R BIDS-EMBASE R csia-siotech and Bioeng

R BIDS-ISTP (Tagged) R Caa-Comp Abs Int]

%Bkwr %CSA-ComD Info Science Abs

R CABI-Direct R csn-Ecanlit

R CALL-Current Contents R csn-GeoRef

Cochrane Rcan-ns

R Camp.Library-A10S (Aidsline) R csa-Ind App Micrabia Abs
B %Comp.Library-AIDS ({Medline) %CSA-InFo Tech Case Studies

R Can-neraspace DB R can-Internet PC Abs

R caa-ngeline R Csantl Pharma Abs

R caa-agricla Rocsa-1sa

R Caa-alDS Cancer R can-liea

Un ejemplo especial de exportacidon-importacion de referencias con filtros: PubMed

Como ya sabemos, seleccionamos los registros que vamos a llevar a Ref.Manager
Importante: al escoger “send to” elegimos “file” y formato “Medline”para la salida. Asi se genera un
archivo de texto etiquetado al modo RIS pero con formato MEDLINE.

Send to- [ clipboard: 2 iterns
Choose Destination

@ File O Caollections llts:
ates witt O E-mail ) Order

h M5, HL Download 3 tems. ext {0}

Format

Summary texd)

. Abstract (text |
sible, 52 a

e e, =

*hAL
FrID List lect

Descargamos el archivo en nuestro ordenador (escritorio, mis documentos—>descargas, o lo que
utilicemos)
Para importarlo vamos a Reference Manager y elegimos el filtro de importacién PubMed.cap

Edicion de Referencias

Es importante revisar y editar las referencias. A veces los procesos de importacidon pueden generar
pequefios errores.

Las referencias se pueden editar una a una para cambiar o introducir datos en los diferentes
campos.

Las referencias se pueden borrar, duplicar. Interesa duplicar bibliografias cuando estamos
introduciendo manualmente registros y tenemos siempre algunos campos que se repiten (caso de
un mismo numero de una revisita o documentos similares de un autor de un mismo afio de
publicacidn, por ejemplo).

Pero otras veces tenemos duplicados y debemos eliminarlos.
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e Por ultimo es importante revisar los indices de la base de datos y unificarlos: keywords, autores, y
publicaciones.

Buscar Duplicados

Para buscar duplicados debemos tener bien claro lo que Reference Manager interpreta como “duplicado”.
Lo encontraremos en Options > pestafia “Duplicate Search”.

Ahi podremos marcar y desmarcar los campos a considerar iguales y establecer mas opciones. Refmanager
utilizard esos campos para comparar las referencias.

Generd | Rethevl | Impot |  Refeencetdt |

Dupicale Search ] Irbenet Seatch |

Fiekds to Compare - Titko, primary Options ‘
o) Percent &0 -_{-_]

2 Tiths, pienaey
I'IMM:.D(M,"
3«03@ prenary”
| |Notes
: Keywords”
{ 1Repert
115t Page
: End Pags
“v'Pero:Scd'
| Vohame v
*Fast Search

Check foe Duphcate References

(" InSelected Database * InAl Dalabases

Note: Changes wil be reflected in the Reference Edit Dptions

Acepta Cancels Apbcss Apuda |

Una vez establecidas las condiciones de los duplicados podemos:
1. Buscar los duplicados de una referencia dada, seleccionando su fila y en References = Check for

duplicates
2. Se pueden buscar TODOS los duplicados en una o varias bases de datos: Tools = Batch Operations

- Duplicate Search

Buscar referencias

Para buscar referencias dentro de una base de datos se utiliza la opcién “Search references”, en el menu

dh

“References”, o con la tecla F4, o con el icono

Se abrird una nueva pantalla semejante a la de Internet Search en la que podremos elegir la base de datos
en la queremos buscar y varias filas para poder buscar en varios campos, con los mismos botones y

o I E 7

operadores que ya conocemos:

Podemos elegir los diversos campos de Refmanager para buscar en ellos y combinarlos o combinar
términos en ellos. Pero también tenemos la opcidn de buscar en varios campos a la vez que ya vienen
agrupados, por ejemplo todos los indices, todos los autores, etc.
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Importante: para buscar en los campos indexados (autor, palabras clave, periodicals, etc...) es necesario
escribir o escoger el término completo. No obstante se puede utilizar el asterisco como comodin para
utilizar términos incompletos en autores, keywords, periodicals...

|sam|:n|e jl_ Internet search dh | Cia

Connector] Field |
Authors [4,14 24] |walters®

OR Al Indexed Fie =
[ 1

All Mar-Indexed Text Fields [3)6,9,10,12-27 29-33]
Authors [4,14 24]

Authors, primary [04]

Authors, secondary [14]

Authors, series [24]

Availability [27]

Date, prirmary [05]

Date, secondary [28]

End Page [10]

FileAttachment [34] hd

g |

Si elegimos un campo indexado, como es el campo de autor, por ejemplo, automaticamente al empezar a
escribir nos aparece una ventana con los términos indexados para elegir uno de ellos:

' Field

A
r

Aalbu F.L

}l%

Aaltonen, T

Abad .

Ahati .

Ahati Jacobo

Abbaneo 0.

Ahbate F.

Abhiendi .

Abhott B 3

Revisar los indices

Los indices estan constituidos por autores, palabras clave y titulos de revistas. Se pueden revisar y unificar
desde Term Manager al que se accede de dos modos:

e IraTools 2 Term Manager - Activate,

e [5

Ahi podemos ver las tres pestanas con todos los indices que se han generado en la base de datos. Es
posible que algunos autores tengan variantes en el nombre, o que haya palabras clave que deseamos
eliminar.
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Las modificaciones en los indices afectaran a todos los registros que tengan esos indices. Los cambios
son globales para toda la base de datos.

Por ejemplo, para modificar un autor, hacemos clic con la parte derecha del ratén y escogemos “Global
Edit”

Fammono .
Hangen, L)

Hans#r SF

Harlay, H E

Haun J E

Hayes, lgaad

Haynes, 0

Haithaus MR

Hanmiregsen,T. Enges |Ha|lr,.

Harmman, L M Grogk
Harzing, 0L }

Hosge K il | Auwth "TET L
Hil G.JE Gygax L I

Hogan,Paul |_Berlece I o ebter ]

Hahn & A Hammend P.S

Huoling Crwight Hansen, L.l

Holrwistka Lynn Hanger SF

Hool Conrad Harley,H E

Huorton,C HaumJ

House,C

Houser 0.5 i Hayes,lsase w

Hirwind B

et B

Una vez que tenemos nuestra base de datos organizada y limpia podemos hacer la Exportacion
de referencias.

La exportacion de referencias es necesaria para llevar nuestros registros a otros programas bibliograficos,
bases de datos, tablas de Excel, generadores de RSS, etc.

Formatos de exportacion

- RIS: es un formato de intercambio que mantiene los estilos (como la negrita, la cursiva, etc.). Para
software bibliografico

- MEDLARS: es un formato de archivos de texto que exporta campos de informacién a la National
Library of Medicine.

- COMMA DELIMITED: es un formato que permite separar los campos mediante comas. Muy util
para exportar a bases de datos SQL

- TAB DELIMITED: es un formato que separa los campos de informacién mediante tabulaciones (para
cuando alguno de los campos contiene comas). Interesante para hojas de calculo, tipo Excel

- XML: es un formato que exporta referencias desde Reference Manager a una gran cantidad de
aplicaciones en Internet. (Feeds, RSS)

O podemos hacer bibliografias independientes

Las bibliografias requieren tener un estilo bibliografico. Reference Manager tiene casi todos los estilos
bibliograficos que corresponden a todas las revistas cientificas. Elegimos el estilo desde “OutputSyles” a
los que se llega desde dos variantes:

1. Tools =>Bibliography = 0Open Output Styles:
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2. Bibliography Setup = Ouput Styles

: |_J Shyles j cF B2~
R anpG Bullstin B advan
ﬁ.ﬁ.bduminal Imnaging ﬁ.ﬁ.dvann
ﬁ.ﬁ.cademy Management ﬁ.ﬁ.dvann
ﬁ.ﬁ.cademy of Management Learning and Education ﬁ.ﬁ.dvann
ﬁ.ﬁ.cademy of Management Perspectives ﬁ.ﬁ.dvann
ﬁ.ﬁ.cademy of Management Review ﬁ.ﬁ.dvann
%.ﬁ.cmunts of Chermical Ressarch %.ﬁ.dvann
ﬁ.ﬁ.cta Crystallographica ﬁ.ﬁ.dvann
ﬁ.ﬁ.cta Haematologica ﬁ.ﬁ.dvann
ﬁ.ﬁ.cta Meurologica Scandinavica ﬁ.ﬁ.ﬁicar
ﬁ.ﬁ.cta Ddontologica Scandinavica ﬁ.ﬁ.gents
ﬁ.ﬁ.cta Drthopaedica Scandinavica ﬁ.ﬁ.gricul
ﬁ.ﬁ.dvanced Crug Delivery Reviews ﬁ.ﬁ.gmfn
£ b
Modos de hacerlo:
1) Generar Bibliografias desde la lista de referencias:
Bs Wiindow  Help
Bibliographey Generate from Reference Lisk,., Cerl+L
—  Cike While Yo Wrike [T New OutoLE Sl —

Subject Bibliography... OEW CL; I;"-l I:S\::felm

Term Manager 3 pEn LUERUE SEHE.

Internet Search. .. truncatus) auditary sensitivity and hearinag |c

2) Copiary pegar varios registros directamente desde Reference Manager al Procesador de texto

O podemos hacer citas y bibliografias en nuestro Word: CWYR

Para ellos hay que tener abierto tanto Reference Manager con la base de datos que queremos utilizar
como MS Word con el documento de texto en el que vamos a insertar citas. El mend de CWYR es:

5N Window  Help

Bibliography »
Cite While You \Write [ i Returm ko iord
Subiject Bibliography. ..
Term Manager k Format Bibliographry. ..
7 Internet Search... Import Traveling Library. ..
spell Theck, 'y Preferences., .

Desde ahi podemos ir al documento Word, establecer el formato bibliografico, importar referencias y

Alt-0

Ale-3
Ale-5
Al

establecer las preferencias del CWYR. Otras formas de pasar de RM a Word y viceversa:
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En Reference Manager veremos esta barra @4 (= b . Pulsando sobre la “W” pasamos al
Word

En Word comprobar que tenemos la barra de herramientas activada. Pulsando sobre RM pasamos a
la ventana de Reference Manager

B PRyrdis Ay R P

Explicacion de los botones de la barra RM en Word y sus funciones

BPud & is A h G R R
Insertar una cita de un autor determinado. Insertar en contexto y generar lista de referencias
Ir al Ref.Manager
Insertar referencias marcadas
Formatear y Corregir los estilos
Generar la bibliografia en funciéon del estilo de salida

Editar citas manualmente

Insertar notas

Editar las referencias en Reference Manager desde Ms Word
Eliminar el formato de una cita y dejarla como cita temporal

. Eliminar los formatos y los cddigos de todas las citas y bibliografias

. Utilizar bibliografias codificadas para generar bases de datos en Reference Manager
. Cambiar las opciones de CWYR

. Ayuda

Ejemplo del proceso de insertar citas:

Desde el Word se estd escribiendo un articulo y se quiere hacer una cita en contexto. Para ello hay que
pulsar sobre la lupa y se abrird una ventana nueva en la que buscar por autor, luego hacemos clic sobre el
articulo a citar y aceptamos

Reference Manager [nsert Citation

Seachfor [wu ~| _ Poform Seach

EBuppan P a0 Comparstre delection of Placmodam vivax snd Plas
Euppan, P 2m0 Comparative delection of Plassodum vivas and Plas
Faystare E 2mo TASTEMASRED QUININE PAMDATE TABLETS FI
Kastarg £ amo TASTE-MASKED QUININE PAMOATE TABLETS FI
LT 2mo Hahurs ieguistony T cells madists the development ol
W) 2o Matural iegulstooy T calls madishe the development ol
W 2mo Prisbesne DM Comphen |+ thes Exchusive Matana Parss
W amo Prioheine WA Comples |3 thee Exchusive: Matuia Parar
<

Rl Type:  Joumal

Ref ID: &

Title: Populston dynamics of indoor sampled mocquiboss and ke npleation in dea
Authors:  Adebske MA - Mahisna CF ldowa A B Sam-wiobe, 5.0 1dowa 04

Pub Date: 201003

Web/URL: P 20231771

Hotes: D& - 20100316
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Se genera la cita en contexto y la consiguiente referencia en la Lista de Referencias al final del texto. Las
citas se van ordenado y generando de acuerdo con el estilo de citas elegido.

Haceruna cita en contexto?, si quiero seguir haciendouna cita ?, éstaesotra prueba*
Reference List

M. A.Adeleke, etal., "Population dynamics of indoor sampled mosquitoes and their
implication in disease transmission in Abeokuta, south-western Nigeria,” J. Vector,
Borne. Dis.47(1), 33 (2010).
Ref Type: Journal

? SofiaGarciaand José Vicéns Otero, "Ultimas aportaciones enla explicacion de las crisis
cambiarias: el caso de las crisis gemelas,” 30(82), 75 (2007).
Ref Type: Journal

* FrancescSoto, "Optimal Wage Dsitribution in Hierarchies,”in 30 ed.2007), pp.37-74.

En Word podemos cambiar a otro estilo seleccionando la lista de Referencias, pulsando luego el botén

“Generate Bibliography” y eligiendo un nuevo estilo de citas. Se modifica tanto las citas de la listas como
las citas en contexto

Creacion, eliminacion o modificacion de estilos (No recomendable para novatos)

Asimismo, si tengo permisos de administrador puedo crear un estilo determinado o modificar uno
existente (esto no es muy aconsejable). Si no tengo permisos de administrador, puedo copiar un estilo
existente a mi ordenador, modificarlo y guardarlo con otro nombre. Asi el estilo original se mantiene y
podremos modificar el nuestro.

Ir a Tools —>Bibliography >open Output Style. Seleccionar un estilo = copiar = pegar en nuestro
Escritorio, por ejemplo

Luego Tools > Bibliography > open Output Style y elegimos, en el Escritorio, el estilo que hemos copiado.

En la ventana “Definition” Quitamos o ponemos los campos que necesitamos, atencion a los signos, punto
y comas

1S/ Fle Edk view Propetties Took Window Heb

Q= ® ?

# Bl W

FB/UGX = ai@i

Fodh@d 21 = NE Y

InTeat Ciaions  Bibbography |
Bibkooraphy Settings
Reference Type Defintion for <Genencs

A | [1<[04) - Authers, -primacy>. - | <[03] -Title, - primacy>.- | <[14] - Authors, -secondary>. - | <[

Lot |secondary>. « | <[11] -Periodical>+ | <[12] +Volume>| [<[15] - Issue>] |, -<Page-Nunbers>| . - |
Aucovisisl Mataial primarys .« |«<(16] «Pub.Places|, »<[17] -Publizshers| .| <[23]-Title, rseries>. - |<[24]
Bil/Resohtion | <[28] - Date, -secondary>.: |~
Bock Chapter Ref-Type:-<[01) -Ref-Types|
g““-“"‘“@ Ref-ID: -<[0Z] ‘Ref:ID>|-
C:f:bg Keywords: - <[07] -Keyvordss |-
Compuiter Program Reprinc:-<[08] *Reprinc>|=
Corierence Proceedng” Abstract:-<[25] - kbstracts|
DataFle Notes:-<[06] ‘Notes>|
Elechors: Citation”
Hearng
In Fiess
Irdemet Communication
Joumal [Ful
oumal*
M agazine Aricle’
Map® M

- have definions [ather lypes
use Ihe Generic defirition)

~Sample for Relerence Type <Geneiicy

FIN
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