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RefWorks es un Gestor de Referencias Bibliograficas que permite:

Trabajar con este software via web, la aplicacidn no se tiene que instalar en nuestro ordenador. Aunque si lo
necesitamos podemos instalar plugins para trabajar sin conexién a la red, o para sincronizar datos
bibliograficos.

Crear bases de datos bibliograficas con referencias que tienen hasta 67 campos disponibles y 31 opciones
documentales

Incorporar referencias manualmente o automaticamente buscando en las bases de datos de especial
importancia cientifica o en catdlogos Z39.50

Importar referencias de archivo de texto formateados y archivos RIS

Importar directamente de bases de datos bibliograficas en las que se han seleccionado una serie de
referencias

Importar referencias desde algunas revistas electrdnicas que tengan enlace a RefWorks

Tener siempre accesible a través de internet nuestra bd bibliografica u otras bd que han compartido con
nosotros.

Sincronizar el trabajo con el editor de texto MS Word para citar mientras se escribe y aplicar los estilos
correspondientes a citas en contexto y listas de referencias

Elaborar bibliografias y citas con cientos de estilos diferentes que corresponden a las revisitas cientificas o a
los estilos bibliograficos normalizados

Buscar, editar y depurar los referencias bibliograficos: eliminar duplicados, corregir indices de autores,
publicaciones periddicas y palabras clave

Crear carpetas de trabajo independientes a las que se asignan referencias bibliograficos concretos. Un
registro bibliografico puede asignarse a varias carpetas.

Compartir citas bibliograficas con varias personas o hacerlas publicas via web

Generar RSS, para incluir nuestra bibliografias en sitios web, en blogs, o simplemente hacerlas accesibles
para lectores de RSS como Google Reader
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1.

2.
3.
4

La Pantalla de RefWorks

Menus, botones y barras de herramientas

Empezando. Referencias y carpetas

Crear nuestra base de datos de referencias

e Afiadir manualmente una referencia bibliografica en RefWorks

e Importar bibliografias mientras se trabaja con otras bases de datos: WOK, Scopus, Science Direct,
Dialnet...

e Importar desde PUBMED

e Importar un archivo RIS

e Importar bibliografias buscando directamente desde RefWorks en bases de datos

e Buscary agregar RSS. Importar Feeds

e Importar paginas v sitios web desde el navegador. REfGrablT. Instalacién y uso en Firefox y en |Explorer

Trabajar con referencias , editar y modificar datos

e Edicién de referencias individualmente

e Edicién de indices: autores, titulos de revistas y descriptores

e Edicién global de campos

Bibliografias. Usar los estilos bibliograficos. Formatos

e Generar bibliografias a partir de nuestras referencias

e Elegir nuestros estilos bibliograficos favoritos

e Modificar y crear estilos bibliograficos propios (Usuarios avanzados)

WriteNCite. Sincronizar nuestro editor de textos para generar automdticamente citas en contexto y listas de

referencias

e Instalacidn de Write-N-Cite

e Trabajar con WriteNCite en linea. Citas en contexto. La lista de referencias al final. Modificar estilos

o  Write-N-Cite Offline

Compartir carpetas y referencias con otros usuarios y difundirlas en la red en sitios sociales

Mas informacidn y sitios externos
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Para empezar a trabajar con RefWorks hay que ir a http://www.RefWorks.com - Login, e identificarse con clave y
contrasefia. Si no tenemos clave y contraseiia hay que registrase como usuario. Para ello es necesario estar dentro
de la intranet.

La Pantalla de RefWorks

Al comenzar veremos algo como esto: La pestafia de la derecha nos proporciona accesos rapidos, ayudas e
informacidn sobre nuestra base de datos. Pero todas las opciones se ven desde la barra de mendus, la barra gris
superior debajo de RefWorks

R
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FESTREEN ver intdr Dkl AeTmeemy— S’ b b d chanoy # | COTPEERS
e —— —
o Muwvs Capets | | Conat Betiograts | |0 Muevs Foterancas
Todsd Lt relarancisg
Referencia Drandar y COmpany Cametas
..... [T Eoabis v
) Babunssin e pigas | Otesenianm | (07 0K S o Frmancs | Viass Unsome -

En la parte superior tenemos un menu para “personalizar” nuestro RefWorks y la aplicacion para movil
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Menus, botones y barras de herramientas:

@® RefWorks

Al hacer clic sobre cada apartado del menu se despliegan las diferentes opciones:

El menu y sus opciones Qué podemos hacer:

Referencias

EAfadir Mueva
il

Lo primero: trabajar
con las referencias,
anadir o importar

~MerCarpeta s

tE_bResuItados De Bisguedas Guardadas »
Todas Las Referencias

~MiLista

E Cuplicadas »

¥ Referencias Eliminadas

[ Impartar Desde aqui también se
| Exportar exporta
- Ver carpetas, listas

destacdas o todas
nuestras referencias

Buscary eliminar o
editar los dupicados

Ver listas preferentes

y busquedas guardadas

Buscar
;bBﬂsquedaAﬁranzada
: For Autor
. Faor Descriptar

Por Publicacion Periddica

E-';]Catélugn 0 Base De Datos En Linea

JJFuentes RSS

Busquedas en nuestras
bases de RefWorks o en
otras bases de datos
externas como Scopus,
Wok, Science Direct,
incluso catdlogos de
bibliotecas

Bibliografia
Crear
-J;:Gestnr De Los Formatos Bibliograficos

L Wisualizar Formatos Bibliograficos

Crear bibliografias y
establecer los formatos
bibliograficos deseados

Herramientas
WWrite-M-Cite
RefGrab-It

£Copias De Seguridad ¥ Restaurar

Para trabajar con un
editor de texto y
realizar copias de
nuestra bd

Ayida
Tutarial
) Ayuda

[15alicitar »

Mucha ayuda en linea
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Empezando: Carpetas y Referencias

IMPORTANTE: Las carpetas y las referencias: Todos las referencias estan en una base de datos de RefWorks, pero
desde las carpetas se visualizan, se modifican y se trabaja con los que se asignan a esa carpeta. Es conveniente,
aunque no obligatorio, crear alguna carpeta para poder trabajar mejor con los referencias. Si queremos podemos
crear subcarpetas, es decir hacer colecciones dentro de colecciones

o Mueva Carpeta

Veremos todas nuestras carpetas en la parte de la derecha y las referencias en el centro

) ) ¥ Wehinars
Referencias » To<as las referencias » ¥
Referencias |[ Organizar y compartir carpetas | 1 2 Siguierte Utimo Carpetas )
Usar Ordenar por Cambiar wista
(@) seleccionado © (O Pagina @ (O Todo en la Lista 9 7 |©| X |3 [ autores Primarios v | Vista Uniforme v [ Milista
# Ulima Importacion - (1)
O ID Ref 3310 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 1 de 107 B[ b4 3

carpetal  {18)

Titulo Google must answer trust concerns

- _ _ carpeta?  (4)
Fuente BEC Mews - Technology, 2012, British Broadcasting Corporation

Carpetas cametal; carpetacompartida  (5)
O IDRef 3311 Articulo de Revista Académica (Journaly Referencia 2 de 107 AER.¢ L informe  (36)
Titulo  SIM card to fight phone bullying pedrayas  (10)

Fuente BHC Mews - Technaolooy, 2012, British Broadeasting Corporation
Carpetas carmpetal;

[l IDRef 3312 Articulo de Revista Académica (Journal) Referencia 3 de 107

profesion {11)

proyectos eurapeos {13

RefWorks tiene dos carpetas creadas ya desde el comienzo: “Mi lista” y “Ultima importacion”

Mi lista es una carpeta temporal, existente en RefWorks, que nos permite agregar rapidamente varias
referencias de otras carpetas, o de la importacion, para luego generar una bibliografia o hacer una exportacién sélo
de esas referencias que tenemos en Mi lista. Cuando cerramos la sesion de RefWorks, la carpeta Mi lista se vacia
automaticamente.

Asimismo hay una carpeta llamada “Ultima importacién”. Cuando importamos desde una base de datos bibliografica
podemos ver en esa carpeta las referencias importadas. La Ultima importacién no se mantiene, se borra y se renueva
al importar una nueva serie de referencias.

Una referencia puede pertenecer a varias carpetas y subcarpetas, pero la referencia es Unica. Para eliminar una

referencia de una carpeta tenemos que usar el icono “ Vaciar” o “Sacar de la carpeta” : = La referencia se
mantendra en las otras carpetas y en la base de RefWorks. Pero si al editar la referencia la borramos con el icono de

. -
borrar & Borrar referencias la borraremos de todas las carpetas. No obstante las referencias eliminadas

permanecen 30 dias en nuestro RefWorks. Podemos verlas en la pestafia “Ver” 2 “referencias eliminadas”
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Crear nuestra base de de datos de referencias
Anadir manualmente una referencia bibliografica en RefWorks. Al afiadir una nueva referencia, se abre una nueva
ventana en la que por defecto nos aparecen una serie de campos

Atencidn, antes de introducir datos: Hay que especificar el tipo de documento (articulo, libro, capitulo, etc.) y hay
que especificar un estilo bibliografico. En funcidn de ello se modificaran los campos que apareceny el estilo de las
bibliografias resultantes. Hay que desplazarse hacia abajo para verlos todos

Advadir Nueva referencia 4

Wiar o aTiped ulTade W:_l::'. i1 ;?:E:(--:-‘L‘\lll‘ﬂf-ﬂ v i
Ho de kel i oo
oA sla capate Fapacdon lni carpetat (1 hey alguna) W
Tipor e Referenciac Aficulo dis Firatia Académics [Jooma W
Tipa de fuerte: (= imgresn ) Electrinicg
ki e salide Dusconocido w
o AP O
| Evorinee. | | Agegar adunio |
Ratvdes:

Tt p s g = o

Publicacien Completa
Prakslic ¢ i B Pl
K de Publcacie:

Focha de fublicaciba
Foimials Lt e

ek
ol
gy b il
00 s P

Descrighones:

L I T

Luego definimos si se asigna a una carpeta o no, el tipo de referencia, el tipo de fuente, el idioma y si tiene o no
adjuntos

oPhiadir a la carpeta: Especificar las carpetas (si hay alguna) v
Tipo de Referencia: Articulo de Rewvista Académica (Journal) v
Tipo de fuente: ® Impresa O Electrnico

Idioma de salida: Desconocido v
& Adjuntos:

| " Examinar.. ]

Importante: cada autor (apellidos, nombre; apellidos, nombre; apellidos, nombre) debe separarse por punto y coma

Ficheros adjuntos: puede resultar interesante para trabajar con pocas referencias. Pero si vamos a cargar muchas
referencias con adjuntos la velocidad de funcionamiento de RefWorks puede reducirse.

| Guardar | | Guardar y agregar nueva |

Una vez introducidos los datos se pulsa guardar y ya esta

Pero lo mas normal suele ser incorporar la bibliografia de otro modo: Importando bibliografias
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Utilizacion y Edicion de referencias

Edicion de referencias

o v &'ﬁ >

1- Afiadir a mi lista

2- Editar

3- Borrar

4- Generar formato de cita para copiar y pegar
5-Visuglizar |z referencia completa

= Edicidn. Las referencias se pueden editar y modificar desde la opcién “edicion” que aparece en cada uno de
ellos. Hay que abrir la ventana de editar e ir al campo que se quiere editar

Importante: Cuando se modifica un registro, se modifica para TODAS las carpetas en las que se visualiza.. Por ultimo
hay que guardar los cambios.

Cuando editamos un registro bibliografico sélo aparecen los campos correspondientes al Tipo de Referencia vy al
estilo bibliografico que tengamos seleccionado. Si hemos importado unos datos de un articulo y al editarlo nos
aparece que es un libro , hay que modificarlo y cambiar el tipo de documento a “Articulo de Revista”, asi tendremos
unos campos de edicion diferentes

Campos Utilizados por | Harvard v| @ Acerca de este

formato
and Feference Type | Articulo de Revista Académica (Journal)

Los campos siguientes estan siendo utilizados por su formato bibliografico seleccionado. Mas abajo podrd acceder a campos adicionales.
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Importar bibliografias mientras se trabaja con otras bases de datos: WOK, Scopus,
Science Direct, Dialnet...

Hay que tener abierto nuestro RefWorks mientras se utiliza la plataforma o base de datos cientifica. Algunas de ellas
requieren entrar como usuario registrado para poder exportar referencias. Tras hacer las busqueda y tener una lista
de resultados :

1. Marcar o seleccionar las referencias que nos interesan. A veces necesitaremos ir a la lista o directorio con los
documentos seleccionados y volver a revisarlos por si sélo queremos exportar algunos de los seleccionados.

2. Ir a un botdn o enlace que ponga “exportar” o “descargar” o “send to”. Desde la ventana de exportaciones nos
salen las opciones:

En Dialnet ™
Inteqrar en Refiorks
En WOK. Web | .5 _
of Science save to RefWorks )
En Science Export format: () RIS farmat {for Reference Manager, ProCite, Endiote)
Direct {51 Refwiorks Direct Export ¢ About Refworks
) ASCI format
() BibTex farmat
| Cancel
En Scopus .
P Export format: | Feftarks direct expaont w
En Google ) . :
. ® Mostrar enlaces para importar citas a | RefWaorks i
Scholar (ir a
Preferenciasy
abajo del
todo...) Se
salvan de uno
en uno
EN EHIS. Ebsco )
Host Ebsco & Almacenar en RefWorks mediante Direct Export
Integrated
Search
En Pubget Options =
Sel pue;jen Buy PDF Download citation Bookmark  Permalink Get permission
salvar de uno Ezport to RefWorks
en uno

Si no encontramos la opcion de integrar en RefWorks directamente, podremos exportar a Formato RIS o formato
de texto y luego importamos ese archivo a RefWorks.
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Importar desde PUBMED a RefWorks

La exportacion desde PubMed a RefWorks no es complicada, aunque no sea directa. Aqui explicamos los pasos a
realizar:

1. Buscar en PubMed las referencias y marcar aquellas que interesen
2. Vamos al enlace que pone “Send to” elegimos “File” y en Format “Medline”. Luego le damos a “Create

File”
i Send to: Py P 5
Choose Destination _
@ File O Clipboard ]
O Collections O E-mail ]
L O Order O My Bibliography '

(]
(O Citation manager

Download 3 iterns.
Format
[MEDLINE |
Sart by
' |Recently Added v |
Create File i
[ ]
RO T T TR T O

3. Se descargara un archivo de texto, lo guardamos en el Escritorio, o en Mis documentos, o en Descargas y
tendra la extension .txt:

[Z] pubmed_result.txt

gue &s de bpo! Text Document
de: http:f feans,mcbi. nlm. nib, goee

|\ Feferencias
afiadir nueva

|

4 Expaortar
Ahora desde nuestro RefWorks vamos ‘ a

En la ventana que se abre tendremos que seleccionar un filtro de importacién. Escogemos NLMPubMed y luego
seleccionamos nuestro archivo guardado y pulsamos sobre “abrir” para que se cargue. (Dejar la codificacion como
estd por omision: ANSI-Latin 1.
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de Pedirun Filtrd Lists de Filtros v Bases de Datos g Ayuds

* Desde archivo de texto
Filtro de ImportacionFuente de Datos MWLM Fubhead v
Base de Datos  FubMed b
Seleccionar archivo de texto; - Examinar

Codificar  ANSI-Latin| v

Precisar s0lo 5i usted puso espetificamente la codificacidn
déjelo como esti

eerip fevin

L FN_Montajes_DSpace_i2.pdf

- E S mam

Elegimos la carpeta a la que queremos que se importe y por ultimo hacemos clic en “importar”

(Torne nota que 1as referencias tamhbién se encuentran en la carpeta de Ultirma Importacian)
Importar a una carpeta rjone w

[Eghueva carpeta
Mone
carpetacomparida ()
infarrme (36
micarpetal (0)
pedrayes (100
profesian (1)

provectos europeos (1) "]

U Importar

Nos saldra el aviso de que la importacidon se ha realizado correctamente.

Las referencias importadas de Medline apareceran en la carpeta seleccionada y en la carpeta “ultima Importacion”
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Importar un archivo RIS

¢Qué es un archivo RIS? Es un archivo de texto plano, que contiene datos bibliograficos en el que cada dato esta
codificado y separado en lineas diferente. Cada registro se separa del anterior por un linea en blanco. Ejemplo de un
registro RIS:

TY - JOUR

Tl - Cost effectiveness of varenicline versus bupropion and unai
Al - Linden, Kari

All - Jormanainen, Yesa

Al - Linna, Miika

Al - Sintonen, Harri

Al - Wilsan, Koo

Al - Kotomaki, Teija

Py - 2010/01/06

M1 - 10.1185/03007990503542666

KW - bupropion

IF - Current medical research and opinion

10 - Curr Med Res Cpin

SN - 1473-4877

13 - 10.1185/03007990503542665

LR - httpeAfwessw. nebinlm.nib, gov/pubmed/200508 14 dopt=Ahs
ER -

Pedir un Filtro  Lista de Filtros v Bases de Datos @@ Ayuda
Algunas bases de datos nos dejan

¥ Desde archivo de texto
exportar los datos pero no

.f: Filtro de | rtacion/Fuente de Dat RIS F t
especifican a RefWorks, entonces firo e mportacionTuente fe Batos arme hd
. . 2 Base de Datos | Emerald ~
seguramente no§ daran la opcpn RIS Psychosocial Instruments (HAPT) ~
(Connotea por ejemplo. IEEE; Wiley...). Seleccionar archivo detexto: | Quertle
. Reference tManager

En ese caso una vez seleccionadas los Codificar | RePEc

referencias las exportamos aun Precisar sdlo siusted puso especiﬂcament;élja; I FMaCintDSh otro modo,
formato RIS. RIS Format LTF-8

* Desde texto Science.gov
H Scientific Commons

!_UEgO deSde REfworkS eleglmos * Desde bases de datos Endilote Scirus

importar y escogemos RIS Format en Scopus

. . .z . s Social Care Online
filtro de importacion. En la opcidn Swetsiirise

. (Tome nota gque las referencias tamhi R f e oracidn

Base de Datos elegimos aquella de la rpostar 2 una corpeta [ Technieche Universitat Grez

gue hemos exportado. Si no la Hn?versgadfgnahuac del Sur

. ., niversity of Graz
encontramos elegimos la opcion “RIS University of lowa (Refitvarks Farmal)
” . .z University of Michigan - Mirlyn

Format ” aqui también. Luego Wil Online 3

hacemos clic sobre importar y
esperamos a que nos salga el aviso de

w“s . 2 ” I Importar
importacién completada

Importante: si la importacién hace que los signos de acentuacién generen caracteres “raros” se debe a la
codificacién del archivo RIS importado. Cambiar la codificacién a ANSI, a UTF8, a Unicode e ir probando hasta que la
importacién no genere este tipo de errores:

Pedir un Filtro  Lista de Filtros v Bases de Datos

¥ Desde archivo de texto

Filtro de Importacion/Fuente de Datos | RIS Format v
Base de Datos | Emerald v
Seleccionar archivo de texto:
Codificar | ANSI-Latin | hd
Precisar solo si usted puso especificamente 1a UTF8 . £
déje ANSI-Latin |
COEM - United States
* Desde texto MAC-Foman
ANSELALANISmarc
* Desde bases de datos EndMote Unicode

AMNS| - Central Europe

ANSI - Erillic
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Importar bibliografias buscando directamente desde RefWorks en bases de datos:
RefWorks nos permite buscar dentro de nuestra base de datos por todo tipo de términos. Pero ademas nos permite
buscar en catalogos bibliograficos de todo el mundo, incluyendo catalogos colectivos como el de REBIUN. La
condicién es que cumplan el protocolo Z39.50 Ademas, cuando vemos los resultados podemos marcar aquellos que
nos interesen e incorporar las referencias bibliograficas a nuestra base de datos de RefWorks.

Nota: Esta opcion solo se recomienda para busquedas muy especificas o muy limitadas

En RefWorks , ir a “Buscar” = “Catélogo o bases de datos en linea” y elegir entre la lista de las que tenemos.
Podemos buscar en catalogos de todo el mundo incluidas bibliotecas como la Library of Congress o la British Library

Especificar luego, el n2 maximo de referencias y ademas los campos en los que buscar y las fechas. Podemos afiadir
y combinar varios campos haciendo clic sobre la bolita verde con el signo +.

Es muy importante limitar el n? de referencias para no cargar demasiado el RefWorks y especificar muy bien los
términos a buscar que no conviene que sean demasiado genéricos, es decir no buscar “historia” o “medicina” o
“biologia”.

Ejemplo, busqueda con RefWorks en el catalogo colectivo REBIUN:

Base de Datos en Linea

Pedir un sitin Z39.50

Buscar: REBIUN - Red de Bibliotecas Universita v

Nimero Maximo de Referencias a

descargar: 50 hd
¥ Busqueda Rapida
¥ BUsgueda Avanzada
Campo: Autores Primarios + | por Dickens
N W
Campo: Titulo Frimario | por |Oliver
Y W
Campo: Afio de Publicacion ~ | por 1980|
@

Los resultados se abren en una nueva ventana. Marcar aquellos que nos interesen, o seleccionar “Todo en la lista” e
importarlos a la carpeta correspondiente:
Buscar resultados por Busqueda Avanzada
REBIUN — Red de Bibliotecas Universitarias Espariolas

Wamero total de referencias encontradas: 2

Usar
O Selecoionado O Fagina @ Todo en la Lista

(Tome nota que las referencizs tambign se encuentran en |2 carpeta de Oltima Importacian)
Ordenar por... N

Importar a |a Carpeta -

] IDRef 1 Libra, Entero Referancia 1 de 2

Autores  Dickens Charles.  Fairclouh Peter; Wilson Angus
Titulo del libro  Oliver Twist
Fuente 1880, 480, Penguin Books, London

0o IDRef 2

Titulo del libro  Oliver Twist: notes
Fuente 1930, 128, Coles, Tarant

& Estd seguro que guiere importar las 2 referencias de lalista ala
carpeta micarpetal?

0K Cancelar
P
() Nueva bisgueda I Impartar

Las referencias se incorporan automaticamente a la carpeta y podremos utilizarlas sin problemas.
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Buscar y agregar fuentes RSS.
Las fuentes RSS o Feeds son archivos que se generan automaticamente en sitios webs (blogs, noticias, portales...)y
gue contienen informacién sobre los contenidos recientes que se incorporan a ese sitio. Los Feeds o RSS estan

sefialados por iconos semejantes a éste Lj Solo hay que localizar este icono y hacer clic sobre él para ver el
archivo. Normalmente estos archivos tienen una forma determinada (XML) , contienen al menos un Titulo, un
resumen, una fecha de creacidn y un enlace a dicho contenido. Algo asi:

BBC News - Technology

The latest stories from the

bogy section of the BBC News web site

luries, 21 de mayo de 2012 15:12
The European Comemisson tels Googie it has a “matter of wiesks™ to alay fears it is abusng its
SIM card to fight phone bullying

luries, 21 de mayo de 2012 14:18
Farents wil now be able to control their chid's mobile phone thanks ta 3 SIM card remotety

ina clear
lures, 21 de mayo de 2012 12:20

Chinese reguiatons Jpprowe Googla’s $12.5bn purchase af US phane maker Motonola Mobility,

Los RSS se pueden ver desde el navegador y tienen una direccién URL. Por ejemplo esto mismo de arriba:

http://feeds.bbci.co.uk/news/technology/rss.xml

Muchas personas utilizan los llamados lectores o agregadores de Feeds para poder seguir muchos RSS desde una
sola pantalla: Feedly, Google Reader, Netvibes son ejemplos. Los propios navegadores tienen aplicaciones para leer
RSS.

Puedes utilizar RefWorks para seguir tus RSS favoritos e incorporar novedades y noticias como referencias
bibliograficas: Para ello simplemente localiza el Feeds que quieres seguir, copia la URL correspondiente.

Luego en RefWorks vas a Buscar = Fuentes RSS y pegas la direccidn en la casilla y haces clic sobre “agregar”

Agregar fuenie RES i

URL de fuente RE5 | Mipdfeeds bbb co ;J.k‘.'.lléh‘ﬁ;'{‘é.l:l';ﬁl.':l|Clllﬂl,l';l:rlslﬂEC:'I":'I'_'I_'. | Agregar fusnte RSS

Una vez agregado el RSS veremos los titulares y podremos seleccionar los que queremos incorporar a alguna de
nuestras carpetas

Fuenle RSS I|'.||:| Meads bbei.co ul’,’_-".':l:l-.'.':;_'h:l;hrl::Ing',l.'r:j:j_xrl'.l

e ) Fugrey Wouds o 1e i

Tarma rola gan Law dese-HarErmbiAe 18 S5O0 ENEES 49 L Larpa bl da T mpa s i

LS e T bt
0 DR 13

Thuls  Asormmous sledis ind
Foomnte [0 Nk - Tt Friuibing
DA 14

Tiuda  Compifer game for v
Fupsnbs  BE bl - ToChssdioe

O M 15

WRLlE  Ghosndarreseli il 4
Fusnbe BB Hiws - Techea

n DA 16 Mericuiy e Fasita Arssdmcs Loursal) Aeterense 4 de 37

Tikmle  Ching Wobiis m bakes wilh Apple

Fusnte  GEL bwws - Technalogs 1017, Beban Broadousbeg Corpiaben
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REfGrabIT. Anadir paginas y sitios web automaticamente a RefWorks mientras
navegamos

Nota: Esta herramienta no funciona con Google Chrome, ni con Safari

Podemos estar interesados en incorporar a nuestras bibliografias sitios webs, o
simplemente en almacenar las direcciones de esos sitios para nuestro trabajo.

Herramientas

- . . . Wiirite-M- Cite
Se hace utilizando la herramienta REfGrablIT . Es una aplicacién que tenemos que

descargar e instalar para que se incorpore a nuestro navegador. RefGrah-It

Tenemos varias opciones.

e A-Instalar el REfGrablT Bookmarklet compatible con IExplorer y Firefox. Si instalamos el Bookmarklet no es
conveniente utilizar las otras opciones.

e Bl1-Podemos instalar el Plugin para Internet Explorer. Version 6, 7, and 8. Este Plugin ademas importa los
archivos RIS directamente a RefWorks. No se puede instalar ya que son versiones muy antiguas

e B2-Podemos instalar el Add-On para Firefox (versiones 2,3 y 3.5). No se puede instalar ya que son versiones
muy antiguas

Actualmente las opciones B han quedado algo anticuadas para las nuevas versiones de los navegadores, asi que
recomiendo instalar la primera, REfGrabIT Bookmarklet.

é¢Como se instala RefGrablt Bookmarklet? : Debemos tener visualizada la barra de herramientas de Favoritos
(IEXplorer) o la de Marcadores (Firefox). Es una fila de nuestros enlaces preferidos que sale bajo la barra del
navegacion y del menu

Si no la tenemos visualizada hay que ir en nuestro a Ver --> Barra de Herramientas --> y marcar barra de
herramientas de favoritos, o de marcadores.

g - | refworks.com = il ) I
Archivo  Edaciin  Ver  Favorbos  Herramisntas  Ayuds

<Faverkas w e * o bases csic [EGCNER) B 0dd To Connotea B Catdiogo BUC T Directorio GTED_E >

Con esa barra activada y visualizada vamos a nuestro RefWorks y hacemos clic en el menu Herramientas-->
REfGrablT. Se abrird una ventana nueva. Entonces con el ratén hacemos clic sobre el enlace que pone “REfGrablIT”,
abajo a la derecha y lo arrastramos, sin soltar el ratdn, hasta la barra de herramientas de marcadores. De tal manera
gue el enlace de REfGrablIT se incorpora a la barra. Asi:
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Installing RefGrab-it

IR -1 Boghi A
Gk gen ™ Voo frtirnaics ™ ik off ore of T version io B right rictod g
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Funcionamiento de Bookmarklet instalado tanto en Firefox como en Explorer:

Una vez que tenemos el marcador (Bookmarklet) incorporado, si estamos visualizando una pagina web que nos
interesa, simplemente hacemos clic ahi y se abre una pantalla de importar a RefWorks esa pagina web, o todas la
paginas que dependen del sitio, o solo algunas seleccionadas:

@ 3G I e infobilio. s = e
iy Servic de Informacd.. | GTBb, [ | RefGrabelt 2] Resolve a 001 T Import to Mendeley || Uniovd Semana C1 || Foro Theroaam ||

B RefGrab-It = [

tad

& selectionadas (3) O Todas [ Irmportar & Refworks ]

e La pdgina Web Seleccionadas: 1)1 []Selecconar Toda:

Infohiblin
mistrar detalles L]

Inicio Quién soy

Fozquis)
Wb ol Q tfobiblio Rss £ Seleccionadas: 2/9 [)Sslecdonar To:

A vueltas con las publicaciones electrinicas cientificas. El
caso de los Texthooks de Apple

Mladt;
Alguros 3 i a.i d!t’!

XR, 13s ¢ mostrar detallas sl
58 solicity
irrgacio i Aumentar la productividad investigadora y cientifica
han sida utlit:jun do las aplicaciones de Sciverse
= Ml zde;
Eneste o Irfo
febrero 2 g " m
skl
La razin de un nuevao sitio Infobiblio
Mlzdt;
Paraque| L Infobiblio
evahsacid rar detal i)
revitas |
Libros para el conocimiento y las Bibliografias basicas
inchuirlas Mladt;
evistente] | O prfobibio
ot ®
Los fachy e
e ver o | £ »
Thm Coaek arbis Choirom Dvmle ~F e doiis nd

Los datos iran a la carpeta ultima importacién y podemos agregarlos a la carpeta que queramos.
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Buscar referencias y trabajar con los indices en RefWorks

Una vez que tenemos una gran cantidad de referencias en varias carpetas o fuera de ellas, RefWorks proporciona
varias opciones de busqueda: La busqueda avanzada por cualquier término especificando campos y carpetasy la
busqueda por indices (autor, descriptor y publicacidn periddica).

La busqueda avanzada devuelve resultados en forma de listado. La busqueda por indices agrupa las referencias por

cada indice.

Buscar en nuestras referencias de RefWorks

gttt

Buscar

squeda avanzada

eta cr HE

For autor

Por descriptor

pe

r publicacion periddics
NClas  Fcatilogo 0 OISE de datos en linea P
F=m— :_-:.!F'uen'reg RSS

Los indices de RefWorks son tres: autores, titulos de revista y descriptores (o palabras clave). Son términos que
pueden repetirse y por los que podremos agrupar la informacidn. Asi que es conveniente que esos términos sean

regulares y estén normalizados. Se puede buscar por otros términos pero los indices son esos tres.

Supongamos que tenemos varias referencias de una misma revista pero el titulo en unas parece abreviado y en otras
desarrollado. O que en unas esta con subtitulo y en otras no. Y queremos que en todas aparezca el titulo de igual

’

modo. Para ello vamos al menu “Buscar” y vemos que aparecen esos tres indices

M

Buscar

Flisqueda avanzada
i

Faor autor

For descriptor
> [C]pey

For publicacian periddiz
MCiAs -SJCatéIng 3

EdFuentes RES
onado [l

| =

& de datos en linea

Escogemos aquel en el que queremos hacer la edicion. En este ejemplo, “Por publicaciones periddicas” y nos
aparecera un listado de todos los titulos de revistas, en el que vemos las diferentes variables de un mismo titulo:
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Buscar en suU hase de datos

ABCEGHIJMNEQRTY WZI

[Guark] - [Zer: Revista de estudios de comunicacion =
Kaomunikazio ikasketen aldizkaria)

| Fublicacidn Periddica |NE|mer0 de referenciasl Editar| Elorrarl

Quark 3 & K
Quark: Ciencia, medicing 3 Y
comunicacidn y culturs =

1 & b4

Entonces pulsamos sobre el icono de edicion = y cambiamos el titulo a la forma correcta, aceptamos cambios y
todas las referencias bibliograficas con ese titulo admitirdan ese cambio.

Buscar en su base de datos

ABCEGHIJHNEQRETYWZ

[Quark: Ciencia, medicing, comunicacidny cultura] - [Zer:
Revista de estudios de comunicacion = Komunikazio
ikasketen aldizkarial

| Fublicacion Feriddica |Nl:|mero de referenciasl Editall Elorrar|

Quark: Ciencia, medicing 5 Y
comunicacidn v cultura —
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Edicion global

. . . ~ . ] . . .
La edicién global viene sefialada por este icono: “ . Sirve para modificar o borrar datos de algiin campo en todas
las referencias de una sola vez, aunque no sean los indices. La edicion global permite: afiadir, mover, borrar o
sustituir contenidos de campos.

La edicidn global funciona con las referencias de la carpeta que estemos visualizando. Si queremos modificar
globalmente datos de todas las referencias de nuestro RefWorks debemos ir a Ver = Todas las referencias

Una vez que visualizamos la carpeta o todas las referencias, hacemos clic en el icono de edicién global y se abrira
una ventana emergente en la que veremos las opciones de modificacién. En cualquiera de las operaciones siempre
tenemos que especificar el campo que vamos a editar globalmente y cubrir el formulario. Cada operacién (afiadir,
mover, borrar, sustituir) tiene su formulario especifico. Una vez cubierto hay que confirmar en el botén
correspondiente.

Por ejemplo “mover los datos del campo Direccion/Afiliacidén al campo Notas”

Editor

Referencios para Edtar O Seleccion () O Pégina (100 & Todo en ia Lista (10

Campo desde el qua moverd los datos Direccidn/Afiliscion del Autor  »
Campa al fue mover s os datos Motas -

| el Campo Ya Contlene Datos ) Afiadis a Datos Existentes
#) Reamplazar los Datos Existentes

‘:.-:' Dejar Dabos Exisbentes sin Cambios

Estas operaciones de edicidn Global requieren confirmacion especifica. Refworks nos solicita que escribamos una
frase “EDITAR TODO"” antes de hacer los cambios.

Una vez hechos los cambios no se pueden dehacer. Hay que volver a hacer una edicién global, pero si hemos
borrado algo ya no se puede recuperar.
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Bibliografias, y estilos bibliograficos

Desde RefWorks podremos hacer bibliografias de todas las referencias, de una carpeta o de una lista: solo hay que

Bibliografi

ir a Bibliografia = Crear

gue son los que tenemos predefinidos

4

. Luego hay que elegir el formato bibliografico en la lista de los que salen

Formato bhibliografico: kLA 7th Edition v

Después decidimos si queremos la Bibliografia como pagina web, como archivo Word, RTF, Open Office, etc

Es importante no olvidarse de elegir en este apartado la carpeta de la que queremos hacer bibliografias para no
generar bibliografias de todas los referencias que tenemos

Lista dp Foamalos bibloardfico

Salicilar MUEYo formnats bl

Formato bibilogranico: MLA 7th Edito ke

as

Tipo de archh: Word para Windows (97 0 poat =

Formalos de doecumentos campatiblesWord, Opan Ofce, RTF, Teolo y HTRIL

Formatos Bibliograficos

e | qiarme

Las Bibliografias se hacen de acuerdo con la eleccion de los formatos bibliograficos. En RefWorks tenemos marcados
como “favoritos”, los formatos mdas comunes: MLA, Vancouver, Chicago, APA, Harvard, ISO690... pero RefWorks
tiene muchos mas formatos bibliograficos a nuestra disposicion solo hay que pasarlos a “favoritos”. Esto se hace
desde Bibliografias = “Gestor de formatos Bibliograficos”, simplemente marcando el estilos que nos interesa y
haciendo clic sobre la flecha verde correspondiente. Del mismo modo podemos quitar de “favoritos” los estilos

bibliograficos que no vayamos a utilizar.

or de los Formatos Bibliografi

4 Buscar

Mostrar iodas b

Lista de Formatos bibliograficos

Acia Mataralia
Acta Neurochirurgica
Acla Meuropathologica

Acta Ophthalmaologica

Acia Opthalmalogica Scandaneaica
Acta Orthopaedica Scandinawvica
Acta Oto-Larmgologica
Acta Pagdialrica
Acta Physiologiae Flantarum
Adla Physiolagica

Lt ctm Dievuchintrics Soandi

Acta Obsieticia &1 Gynecologica Scandinanica

Wizualizar forrnatos bibliografcos

Podra acceder faclirmente & sus fomnatos bibliografcos favoritos al
Iratajar con Reftarks vWWiite-N-Cile

Favoritos

APA Sth - Amencan Psychalogical Assocaton Sh Ediion A
AFA Gth - American Fsychological Assocation, Bth Edition
Chicago 15th Edition (#uthor-Date System)
Council of Science Editors - CSE Tth, Citation-Sequence
Council of Science Ediors - C3E Tth, Name-Year Sequence
= Harnwand
Harwaed - British Standard
“|Bare0ar » Favurtes || 0{E) (First Elemant-Dats)
IS0 690:2010E) (Murnesic Method)
Language s

X Quitar todos

Si tenemos dudas sobre los resultados de un formato Bibliografico siempre podemos ver una muestra con la opcién
“visualizar formatos bibliograficos” (en el menu Bibliografia)
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Crear nuestros propios formatos bibliograficos o modificar los existentes (para usuarios avanzados)

A veces ocurre que necesitamos un estilo bibliografico propio o que alguno de los existentes no es exactamente igual
a lo que necesitamos. Entonces podemos crear o modificar un formato. Para crear un formato hay que partir de uno
ya establecido y modificarlo.

En cualquier caso, siempre es recomendable “guardar como” otro nombre, aunque sea algo como
“Vancouver_copia” . Si modificamos un estilo existente y lo guardamos con su nombre original perderemos un
modelo de estilo.

Al modificar estilos hay que tener en cuenta que los estilos bibliograficos afectan a 3 cosas:

e (itas en contexto
e Listas de referencias (bibliografias)
e Estilos de Notas

Por lo tanto, tendremos que definir cada uno de esos apartados. En cada uno de ellos hay que decidir qué campos
van para cada tipo de referencia (libro, articulo, genérico...), especificar el orden de los campos y qué signos y
espacios tiene que separar unos campos de otros (comas, espacios, guiones, etc...). En la parte de abajo tenemos
una previsualizacién que iremos actualizando para ver cémo queda. Cuando estemos conformes con el nuevo
formato, haremos clic en “guardar como” y le damos un nombre diferente.

Editor de Formato bibliografico

miformato o
Bibliografia | Cita dentro del texto Motas
Ajustes de Bibliografia *
Estiafs) de idicmd alernst ([Predetemninada])
Tipos de referencia para “[Predetenminada]” *
Aetw dz Conderencia WT S i
Tipo de Referencia: | o o o Foribiicn D) Twos £in definicsdn usarin un fomato Genérico
Aglicubo & Ravises (Magacin) w
Carmpos pars este tipo Orden de loz campos Comenarios del eamps () Mg comenans erpecial Sokics d& ete
Efadic tento de enitags A Tiulo Frimarie |eamen pars este tipo di retferencia
Aiiadir ankace OpenURL3 Autores Frimanios
Ho. de identéicaciin Fublicacion Periddcs
Tipo dé Reletancis ohamen
Tipo d luente 3t
I di salida | %
Facies Primarios Edicitn |Alustes de Campo @ Use '\ para regreso de camiage o ' para tab
Titdo Piimatio Lugar de Publicacion
Publicacibn Perisdica = | Ediorisl Incluir campe | Siempre v
Ao de Publicacidn = | &fio de Publivacion -
Feoha de Publicaciin « Fo I55NASEN I_]"eimacl Suwraru Wr\s-szSUDel'\r-dn O subindice
Wokiman Signatura
[o— | [ S b |
Paginas . ==
Ciraz Faginas - | |Ajustes de Pagina
Descrighores ————————————— o " . -
Resumen Cepiar Campss da: Auste del Range de Phginas | Finde Pégina Eners
Holas Articulo de Ravist Acath % < >
Farsanal Noles T T - L
| falodes Secundatios ¥
Fravigualizacidn de Formans bibkegrifico
E.-vﬁ?ﬂ"ﬁb FGLEMENS, S et al, - J fppl Thaory, Yolume, Tssu. StanPg-DtharPy, Bdition ad, - Flaseo Fub: Publizher, PubTear, - T5EMN ISSRASEN, Sgnatura: 1 -
3 &r. |
Votver | X Borar | [ Guardar | | [5 Guardarcomo...

Los estilos bibliograficos que hagamos van a distinguirse porque estan en “rojo”:

Faworitos

Chicago 15th Edition [Author-0ate Systemn] ™
Copia de miformatol

Council of Science Editors - CSE 7th, Citation-Sequenc
Council of Science Editors - CSE Fth, Mame-vear Seq.
Harvard

Harvard - Britizh Standard

150 B50: 2010(E) (First Element-Date)

150 6302 QE] [Murneric Methad]

Language

mifarmatal W
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Write-N-Cite es una utilidad abreviada de RefWorks que permite sincronizar nuestras referencias bibliograficas
con el procesador de texto.

Asi podremos insertar en nuestro documento de MS Word citas en contexto mientras estamos trabajando. Al final
podremos generar automaticamente la lista de referencias y establecer el estilo de citas bibliograficas deseado:
MLA, Chicago, Vancouver, APA o cualquiera que tengamos seleccionado entre los estilos favoritos. Write-N-Cite
igualmente formatea el estilo general de edicidn de todo el articulo.

Las citas y la lista de Referencias se pueden modificar y cambiar el estilo siempre que se quiera.

Write-N-Cite funciona sincronizando nuestras referencias en RefWorks con MSWord. No funciona con Open Office
Writer ni con Pages (MaC). Si utilizamos un Mac debemos utilizar el MSWord para Mac.

Instalar Write-N-Cite: Versiones y descargas: https://rwt.RefWorks.com/RefWorks/WNCDownload.asp

Importante: No tener abierto el MS Word mientras realiza la instalacion

e Versidon Write-N-Cite Il. Se instala por omisidn, junto con la Version lll. Se puede pasar de una versién a la
otra, una vez instaladas. .(Utilice esta version para: Compartir documentos con usuarios de Mac WNCy de
Windows con WNC v.2; Dar formato al documento directamente con RefWorks)

e Laversion Write-N-Cite Il para Windows (en fase beta, de prueba) es compatible con Microsoft Windows
Vista + Word 2007, Windows XP + Word 2003. Formato de documentos individuales; Formato mas
rapido de documentos de gran tamano; Incluye Capacidad para escribir y formatear documentos fuera de
linea

e Version para Windows 7, Proximamente

e Versidn para Mac. Compatible con OS X 10.5, 10.6 & 10.7 (Leopard, Snow Leopard & Lion). Funciona como
Plugin para MS Word 2008 y 2011, de Mac .

En cualquier caso: Con el Word cerrado, descargar e instalar el Plugin, aceptando todos los pasos hasta que la
instalacion esta completada. Una vez instalado ya podremos abrir y sincronizar con nuestro documento en Word

Aparecera este icono de acceso directo: @ . Sino es asi Tendremos el acceso en Archivos de Programa Wite-N-
Cite. Es decir, Write—N-Cite es un pequefio programa que debemos abrir independientemente de nuestro RefWorks.

Al abrir Write-N-Cite se nos pide de nuevo nuestra clave y contraseina de RefWorks. Write-N-Cite se sincroniza con
nuestro RefWorks en linea o nos permite descargar nuestra base de datos de Referencias bibliograficas y “trabajar
sin conexion”.

[ Write-N-Cite 1

@ ™ Siempre arriba [T Trabajar sin conexidn Estado de M3 Word ¢ refwarks.docx

RefWorks Acceso para
Usuarios
para

Kombre de Usuaria

Contrasena

Juarics dy Atheng
Usuaries de Shibbelsth

iNo &5 su Instituclén?
Acceso Wilizande su Sédige de

Acceder

© 2012 ProQuest LLC. Deérechas Reservados.
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Trabajar con Cite-N_Write deRefWorks en linea:

‘ I™ siempre arriba

@Ver v Bibliografia | Herramientas v| Ayuda

: —
Carpeta HUltima Importacién
La ventana de Write-N-Cite nos permite ver Ias C Todas las referencias| Referencias que no estan en ninguna carpeta
. R s Referencias eliminadas
referencias bibliograficas que tenemos en RefWorks: e riculod
podemos elegir ver todas las referencias o sélo las de Gitar ver carpetacompartida
una carpeta. ElEE e informe

Citar Ver Dickens Charles_ | micarpetal

pedrayes
profesion
proyectos europeos

Sincronizacion con MSWord: Desde el MS Word mientras se escribe hacer clic donde se quiere insertar la cita, ir
al Write-N-Cite, ir a la cita que me interesa insertar y hacer clic en la palabra “citar”, en la lista de referencias. Las
citas en contexto tendran un formato como este, entre corchetes: {{3320 Pohjola,M.V. 2012}}.

Hay que seguir haciendo citas tantas veces como quiera y se irdn insertando en contexto siempre con un formato de
este tipo: {{3321 Laru,Jari 2012}}.

Si queremos insertar notas a pié de pagina, debemos modificar el estilo elegido y crear un estilo propio con notas a
pié de pagina

Dar los formatos y estilos bibliograficos:

Una vez que he terminado de insertar citas, elijo | Bibliografia Herramientas +| Ayuda
. RT . |

el formato y el estilo de bibliografia para ese
articulo y hago clic sobre “crear bibliografia” grafia
@Ver ~ Bibliografia | Herramientas v Ayuda bib|iogréﬁco | Harvard
Bibliografia Favoritos

APA 5th - American Psychological Association, 5th Edition
Formato bibliografico [Harvard APA gth - American Psychological Association, 6th Edition

— - Chicago 15th Edition (Author-Date System)
Copia de miformatol

Council of Science Editors - CSE 7th, Citation-Sequence
Council of Science Editors - CSE 7th, Mame-Year Seguence
H; d

Harvard - British Standard

El documento de Word se formateara de acuerdo con el estilo, cambiando las citas en contexto y generando la lista
de referencias al final. Podremos modificar el estilo de nuestro documento Word tantas veces como queramos, con
solo ir a “bibliografia”, escoger otro estilo y hacer clic en “crear bibliografia”

Otra opcion de generar citas y bibliografias: Manualmente, podremos ver, copiar y pegarlas citas desde nuestras

. i P ol . . .
referencias manualmente en para luego generar la lista de referencias al final.

Importante: Para generar simplemente Bibliografias, a partir de las referencias, debemos utilizar RefWorks en
linea y elegir la opcién Bibliografias
Trabajar sin conexion a la red con Write-N-Cite . Hay que elegir la opcion de Herramientas = Crear/actualizar

datos para trabajar fuera de linea. Eso hace que se descarguen todas la referencias a nuestro ordenador.

Tendremos una ventana con todas las referencias y con la opcion de ver carpetas. El funcionamiento es exactamente
igual que explicamos en el apartado anterior. La diferencia es que no podremos editar nuestras referencias, ni afadir
referencias o modificar carpetas. Eso hay que hacerlo en RefWorks en linea.

Para actualizar nuestros datos tendremos que volver a sincronizar con nuestro RefWorks en linea a través del enlace
“Crear/actualizar datos para trabajar fuera de linea”
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Compartir carpetas y referencias
Compartir una carpeta nos permitird compartir todas las referencias incluidas en ella con una persona, o con un
grupo de trabajo o hacerla publica en la red.

Si queremos dar difusion a un grupo de referencias, por ejemplo a nuestras publicaciones de diversas revistas, libros,
sitios web, etc, la opcidn “carpeta compartida” es una buena solucion.

Una Carpeta compartida es visible en la web para cualquiera que tenga su direccion URL.

¢Coémo se comparte una carpeta?: Muy sencillo, Con la parte derecha del ratdn hacer clic sobre la carpeta que
deseamos compartir. Se abrird un menu y ahi elegimos “compartir’” =2”compartir vinculo”

Para ver la direccion URL de la carpeta compartida sdlo hay que hacer clic sobre el icono de la carpeta compartida y
en opciones de carpeta compartida ver la URL “enlace compartido”. Ese es el que hay que copiar o enviar a las
personas con las que queremos compartir

mpartida

Carpeta compartida | carpetacompartida

Los datos gue esta a punto de compartir pueden estar protegidos por copyright o suj
infarmacian. Los usuarios deberian comprobar con el proveedor de la base de datos
restriccion en base a descargar o comparttiv inforrmacion.

¥ Informac compart

URL httpoiiwanen refivarks comifrefshare37site=065151 2§

El menu “Opciones de carpeta compartida” nos permite decidir qué y cdmo queremos compartir. Campos a
compartir, posibilidad de que se generen bibliografias, permisos de estilos bibliograficos, permisos de exportacion,
de impresidn, creacidn de feed y varias opciones mas. Lo Unico que no se puede hacer en una carpeta compartida es
permitir que otros usuarios con otra clave y contrasefia agreguen referencias a nuestra carpeta.

La carpeta compartida se integra en Facebook, Twitter, Blogger, Google +, LinkdIn, se afiade a favoritos...podemos

compartirla en mds de 319 sitios sociales.

carpetacompartida > ﬂ“.‘ ,

Referencias Organizar y compartir carpetas Carpetas

Thene &1 081 fuera de L carpetas. Dupbeades no ¢n carp-elas arbiea companias gl Eradistisa

Compartic toda |a base de datos (103) - @ Ullirrid Irnports
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Mas informacion y sitios externos:

Documentacion y ayudas en espafiol: http://www.RefWorks.com/es/

El tutorial oficial con video y ayuda para imprimir (en inglés): http://www.RefWorks.com/tutorial/
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