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éQué es un gestor bibliografico?

Un gestor bibliografico es un programa que permite extraer informacion de diversas
fuentes, almacenarla y organizar las referencias bibliograficas. También ayuda a intercalar las
citas bibliograficas en diversos estilos durante la redaccion del documento, siempre a partir de
las referencias. Su utilizacién ha mejorado la organizacién del trabajo intelectual y la gestion de
la informacién, ahorra tiempo, evita errores, y facilita la cita y la creacidn de las referencias
bibliograficas.

Todos los gestores bibliograficos facilitan la entrada de datos, su almacenamiento y
organizan la salida de datos en forma de citas y listados de referencias bibliograficas en
distintos estilos o formatos. Han incorporado funciones muy utiles que permiten importar
articulos de bases de datos, revistas cientificas o catalogos bibliograficos, extraer metadatos de
sitios web, agrupar los documentos en carpetas, compartir la informacién con grupos y redes y
adjuntar copia de los documentos citados que se puede leer y comentar sin salir del gestor.
Existe mds de una docena de gestores bibliograficos. En cuanto a la licencia de uso los hay de
Software propietario como EndNote o RefWorks, de Software libre como Zotero y de uso
gratuito como Mendeley (propiedad de Elsevier).

El gestor ZOTERO

Zotero, extrae su nombre de la palabra Zotéroj en albanés dominar, es un gestor
bibliogrdfico creado en 2006 por el Roy Rosenzweig Center for History and New Media, y
financiado por la Andrew W. Mellon Foundation, el Institute of Museum and Library Services, y
la Alfred P. Sloan Foundation. Es libre, de cédigo abierto y gratuito, y se encuentra disponible
en castellano y en otros 30 idiomas. Las cuentas gratuitas disponen de una cuota de
almacenamiento de 300 MB. Se puede ampliar este almacenamiento mediante el pago de una
cuota anual que varia (de 20 a 120 ddlares) en funcién de la cantidad de gigas que se deseen.

Técnicamente es un programa compatible con diversos sistemas operativos: Mac, Windows
y Linux. Hasta verano de 2017 disponia de una version en linea y otra de escritorio, pero a partir
de la versién 5.0 ambas han quedado fusionadas en una Unica aplicaciéon de escritorio. En la
nueva version el programa cambia su denominacién de “Zotero Standalone” a “Zotero”. Las dos
versiones anteriores de Zotero, Zotero para Firefox y Zotero Standalone, han sido reemplazadas
por una sola aplicacién independiente para usuarios de todos los navegadores.

La nueva version incorpora mejoras avanzadas de la busqueda, por medio de un desplegable
simplificado en la ventana “Busqueda avanzada”. Las busquedas guardadas ahora quedan como
carpetas, de manera que cuando guardamos una busqueda nos pide que le demos un nombre,
Yy nos aparecen entre las carpetas de la biblioteca o colecciones.


http://chnm.gmu.edu/
http://mellon.org/
http://imls.gov/
http://sloan.org/

@ - /o &~ & | Ly ¥ Todos los campos y etigueta B v
Ll Blsqueda avanzada = B

Buscar en biblioteca: | Mi bk ca v
Patrén | todos v | de los siguientes:
Titulo v | | contiene v +

[] Buscar en subcolecciones [ | Mostrar sélo los elementos de prirmer nivel

[] Incluir los elementos contenedores y subordinados de los elementos encontrados

Borrar Guardar bisqueda

Titulo Creador
| & ¥
| Buscar en biblioteca: | Mi biblioteca
| Patrén |todos ~ | delos siguientes:
Titulo ~| | contiene ~ | | Arte asturiano +
[] Buscaren subcarpetas [ Mostrar sélo los items de primer nivel
[ Incluir los ftems padres e hijos Mueva carpeta de biisqueds x
Borrar Q MNombre para esta carpeta de bisqueda:
Titulo M *‘ wreador
v U Arte asturiano
|G Snapshot ez

Desde finales del 2018 Zotero permite escanear con el teléfono moévil cdédigos de barras o
introducir el ISBN a través de una aplicacidn y poder asi afiadir referencias a nuestra biblioteca
aunque no tengamos nuestro ordenador a mano.

Zotero posibilita:

e Crear una base de datos propia, donde mantener, organizar y dar forma a las referencias
bibliograficas obtenidas de una o diversas bases de datos con la posibilidad de
compartirla.

e Extraer bibliografias en diferentes estilos de citacion.

e Incorporar las citas y listas de bibliografia en documentos de texto (Word).

Funcionamiento de Zotero

1. Recopila informacién bibliografica y la incorpora a la base de datos de forma
automatica mediante capturas individuales o multiples a partir de un mecanismo de
lectura de los metadatos; a partir del DOI, ISBN. Zotero se integra con los recursos en
linea, al leer un libro, un articulo, etc., detectando automaticamente e importando
facilmente los metadatos de buena parte de las bases de datos bibliograficas y muchos
sitios web. También se puede incorporar la informaciéon de forma manual. Maneja una



gran variedad de formatos (referencia, PDF, videos, imagenes), archiva paginas web
y almacena PDF.

2. Organiza la informacién mediante colecciones, etiquetas, elementos relacionados y
busquedas guardadas, para poder recuperarla y usarla facilmente.

3. Cita las referencias recopiladas dentro del texto de articulos, trabajos de investigacion,
etc., y crea bibliografias de manera casi automatica al integrarse con los procesadores de
texto.

4, Sincroniza |a biblioteca de referencias, notas y adjuntos de la versidn de escritorio del
servidor remoto.

5. Comparte colecciones (publicas o restringidas). Permite crear grupos de colaboracién
y compartir colecciones con otras personas usuarias.

(Zotero. (7 de octubre de 2016). Wikipedia, La enciclopedia libre. Recuperado a partir de:
https://es.wikipedia.org/wiki/Zotero)

¢Cémo actualizo a una nueva version?

Zotero deberia actualizarse automaticamente por defecto, o bien podemos ir al mend Ayuda
y seleccionar “Comprobar actualizaciones...” para hacerlo manualmente. En cualquier momento
podremos instalar manualmente una nueva versién a partir de su versién existente sin perder
ningun dato.

Si ya estas ejecutando Zotero 4.0 para Firefox y deseas actualizar a Zotero 5.0, necesitards
instalar Zotero 5.0 desde la pagina de descargas junto con el nuevo Conector Zotero para Firefox.

Registro en el servidos de ZOTERO e instalacion de la aplicacién de
escritorio.

Registro.

Acceder a www.zotero.org y registrarse.

zotero Groups  Docu

Forums  Getlnvolved M Log Upgrade Storage

Your personal
research assistant

Zotero is a free, easy-to-use tool to help you
collect, organize, cite, and share research.

Download

Available for Mac, Windows, and Linux



https://es.wikipedia.org/wiki/Zotero
https://www.zotero.org/download
http://www.zotero.org/
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En la siguiente pantalla, seleccionar la opcion “register for a free account”.

Tog In - Register |

zotero

lHome Groups People Documentation Forums Get Involved Search support

‘ Home > Login ‘

Log In to Zotero

free account * llog in to your account ¢ Forgot your password?
Login Login with OpenID

Username or Email OpenID

th an OpenlD, enter it here and dlick Login with

Password

Login with OpenlD

Remember Me

Login to Zotero

Afadir nombre de usuario, contrasefia y correo electrdnico.

Log In - Register

zotero T

Groups Peopie Documentstion Forums Get Involved

Register

Log in to yoL

If you haven't already created a Zotero account, please take a few moments to
register now. It's a free way to sync and access your library from anywhere, and
it lets you join groups and back up all your attached files.

Username

https: w.zotero.org/ <username>

Email
Confirm Email
Password

Verify Password

No soy un robot

By using Zotero, you agree to its Te




Instalacion.

¢Dénde descargar Zotero?

Zotero se puede descargar desde su propia web de descargas. El sitio detectara
automaticamente el sistema operativo (Win, Mac, Linux). Hacer clic en “Download”.

zotero
| Weese

2 o3
Zotero 5.0 for Windows Zotero Connector

[ [ - |

Instalacion de Zotero.

e Abrir el archivo descargado de Zotero
e Seguir las instrucciones de instalacion

Se instalardn Zotero y un complemento de MS Word

Aparecera el acceso directo de Zotero en el escritorio y la ficha Zotero en el menu de MS
Word.

Iz

Zotero

Formato Referencias Correspondencia

= P Buscar -
nsgbceoc| Asebeex AaBbC aasbcel AAB assvcer acsoceor

3 Reemplazar

T Sin espa

o 2 Subtitulo  Enfasis sutil |5
} Seleccionar =
tapapele 0 Fuente ] Pérrato

Pedde g oMy RS

Instalacion del conector del navegador (complemento / extension).

En la pagina de descargas, a la derecha, se ofrecera para su instalacién el conector
correspondiente al navegador activo. Si deseas tener habilitado Zotero en varios navegadores,
deberas abrir la pagina de descarga desde cada uno de ellos, e instalar el conector propio de ese
navegador y habilitarlo después desde la opcion “extensiones” en Chrome y “complementos”

en Firefox. Esto permite afiadir automaticamente los registros bibliograficos desde la pagina que
esté visionando.

Aparecerd un nuevo icono de Zotero en su navegador

I\ &N *
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Visualizacion del escritorio de Zotero.

1. Barra de gestidn: vemos los elementos relacionados con la administracién, creacién de
carpetas y afadir registros manualmente

2 Zotero - O x
Archive (F)  Editar Ver Herramientas Ayuda (H)
5] @ - &~ A ' I &~ | o ~ Todos los campos y eti B v @

2. Ventana lateral izquierda: consta de distintas carpetas y subcarpetas donde se
almacenan los registros bibliograficos. Inicialmente hay una carpeta denominada “Mi
biblioteca”. Aparece también la papeleray en la parte inferior izquierda el “buscador
etiquetas” que busca entre todos los items guardados, los que cumplen con el término
de la busqueda

2 Zotero - O

Archive (F) Editar Herramientas Ayuda (H)

o @ v @~ A ' I &~ | & * Todos los campos y etigueta B v =3
v [3 Mi biblioteca Titulo Creador # B Informacion | Notas | Etiquetas | Relacionado
Oftalmologia Adjustment of intrastromal corneal rin... Monteiro et al.
Mis publicaciones Tipo de elemento Articulo de revista académica
T Elementos duplicades Titule Adjustment of intrastromal
Elementos sin archivar corneal ring segments after
5] Papelera unsuccessful implantation in

keratoconic eyes
~ Autor Moenteiro, Tiage =
* Autor Mendes, José Ferr.., =
~ Autor Faria Correia, Fer.., =
~ Autor Franqueira, Muno =
~ Autor Madrid Co..., David =
* Autor Alfonso Sa.., Jos.. = *
Resumen
Publicacién Cornea
Volumen
Ejernplar
Paginas
Articule cirugia Oftalmoelogia RUO Fecha 2018
Serie
Titulo de la serie
Texto de la serie
Abrev. de revista
Idioma eng
PlE ~ DOl 10.1097/1C0.0000000000001449 hd

3. Ventana central: en esta segunda columna vemos la coleccién de registros que hayamos
incorporado y los botones principales. Los registros pueden ordenarse por diferentes
opciones: tipo, fecha, afo, creador... Ademas de los botones principales, vemos una
ventana de busqueda dentro de los documentos incorporados



& - o I &7 - | by ¥ Todos los campas y etigueta
Titule Creador Afio ~ B
Perspectivas del comercio ext... Blanco Gonzdlez 2018
Expression profiling of chrom... Bogoi et al. 2018
v Adjustment of intrastromal c... Monteiro etal. 2018
|Ef Snapshot
W Application of the Interacting... Sudrez Rodrigu.., 2018
" Full Text PDF
|l Snapshot

Changes at the nuclear lamin... Whitton etal. 2018
W Analysis of biomass blend co.. Wieckol-Ryk et... 2018
= Full Text PDF
| Snapshot
D Ofertas de Emplec

Uso de Botones principales.

Pinchando en él, anadiremos un registro de forma manual: se nos despliega un
listado desde donde escogeremos el tipo de registro que queremos crear.

D ~

@~ A wr & '| A
T Articulo en periddico

Articulo en revista cientifica
Documento ntri
Libro
Seccidn de un libro
Enlazar al archiveo... :;
Guardar copia del archivo... [
Més > |Pa

7o Con este botdn, agregaremos a Zotero documentos de forma automatica mediante

identificadores.

4~ | Pequeio editor de texto con el que afadir una nota.

# ~ || Adjuntar enlace a URI.

! Permite hacer busquedas cuando se tienen muchos registros guardados

4. Ventana lateral derecha: en esta tercera columna vemos la informacidn de los registros
gue tengamos en nuestra base de datos. Seleccionando la pestafa correspondiente,
podemos acceder a su modificacion y a la creacidn de notas, etiquetas y relaciones, asi
como a su eliminacion.
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Informacién | Motas | Etiquetas | Relacienado

Tipo de elemento  Articulo de revista académica ~
Titulo Expression profiling of e Informacion: refleja todas las
chromatin-modifying enzymes propiedades del registro
and global DMNA methl}rlation.in e Notas vinculadas con el
Civori IV fecton ot difrent registro, creadas con el botdn
HIV control and progression agregar nota” de |a ventana
ctates central
» Autor Bogoi R.N. = e Etiquetas, palabras clave que
v Autor dePablo, A. = ayudan a localizar al registro
v Autor Valencia, E. = e Relaciones: se ven los registros
v Autor Martin Car.... L. ~ relacionados con el seleccionado
*  Autor Moreno, V. .
5 mas...
Resurmen This work was supported by
Uso de Botones de esta ventana.
= N e t A través de este botdn podras abrir
| % VerPDF o directamente el pdf (si lo tienes
&) Verenlinea almacenado en tu ordenador), visitar la
|mi Verinstantinea démica " | fuente original, abrir la carpeta donde
Mostrar archivo s estd guardado el documento o lanzar la
e e D‘;tIL;”“: busqueda del mismo a través de CrossRef
% CrossRef Lookup (buscard por el DOI) o Google Scholar
m Geoogle Schelar Search = &
Gestionar motores de blsqueda... el )
sturias en

el actual contexto internacional.
En primer lugar, analizaremos

B el RPN PN

Permite sincronizar todos tus registros con tu cuenta de @
Zotero, asi podras consultarlos desde cualquier _
ordenador con conexién a internet. : | Relacionado

M

1e revista academica



Incorporar referencias a tu biblioteca personal.

De forma manual.

Agregamos un registro pulsando el icono new item de la barra de herramientas y tendremos
que seleccionar el tipo de documento que queremos anadir (libro, articulo en revista, tesis, etc.).
Una vez seleccionado se nos abrira en la columna de la derecha los elementos necesarios para
ir incorporando los datos de titulo, autor/es, ISBN, resumen, etc.

[:4 o] Zotero

= -

2~ A c-'d”;'|‘- F

T Articulo de perigdico
Articulo de revista académica rin
Documento for
Libro Eu..
Seccion de un libro bi.
Enlazar al archive... -
Guardar copia del archive... -

Mas ¥

De forma automatica

e Afadir elementos utilizando el ISBN, DOI o PubMed. Pulsar en el icono afadir item por
identificador en la barra de herramientas, escribir el nimero de identificacion y darle al

enter.
z Zotero
Archivo (F) Editar Herramientas Ayuda (H)
s @B~ © ANk ‘/" )
w [ Mi biblioteca Titule Creador
Curso D 10z Introduce el ISBN, DOl o PMID para buscar en la caja de abajo.  tmedia TV Esparia
Mis Publicaciones Dei ‘ 1D\gggg_,fceglgg15‘1gg‘ga \sturianas a la hacienda r... Alvarez Fernandez
- Items duplicados D Fari Carretero

e Desde la informacion disponible en Internet, también podemos incorporar los datos de
un registro. Zotero detecta cuando un libro, articulo u otros recursos estan siendo
consultados. Zotero puede capturar de forma automatica los datos de un registro
incorporando los documentos en pdf si existieran o el enlace web al registro.

Al instalar el Zotero Connector en su navegador, el botén Guardar de Zotero aparecera en la
barra de herramientas a la derecha, junto a los otros botones de la barra de herramientas.

La incorporacidn se realizard cuando pulsemos en el icono que nos aparece en la barra de
navegacion que puede simbolizar un libro, articulo de revista, una web, etc. Los iconos que
identifican el tipo de documento son: libro, articulo de revista cientifica, tesis, video, etc. En

10



aquellos casos que queramos incorporar una pagina web que carezca de dicho simbolo
podremos acudir al icono que se encuentra dentro de la barra de Zotero, aunque
posteriormente deberiamos hacer las modificaciones oportunas en el drea de descripcién de
registros.

Ejemplo captura de una web.

@ Seguro | https://www.turismoasturias.es/descubre/cultura/prerromanico % O (B *

Mapa Web Catalogo de datos R 1‘ Save to Zotero (Web Page with Snapsho!

Ejemplo captura de libro Biblioteca nacional.

@ catalogo.bne.es/uhtbin/cgisirsi/?ps=p\\

¥ | G
Save to Zotero (Library Catalog (SIRS)

Ejemplo captura articulo de revista.

& Sequro | https://dialnetuniricja.es/serviet/articulo?codigo=304154 v @ H
{—
Save to Zotero (Dialnet)

™ Nialant Rusear  Revistas | Tesis | Conaresos Awnds | [Esoafiol ¥

Ejemplo captura de video.

@ Seguro | https://www.youtube.com/watch?v=gprbzSO7YV h*d ell =

Save to Zotero (Web Page with Snapshot)
ecordatorio de privacidad de YouTube, una empresa de Google e LoD Fagewnrhnap!

Ejemplo captura fotografia.

@ Seguro | https://www.flickr.com/photos/55713920@N04/5160377451/in/photolist-851hr2-rhxhiU-bck8AZ-7Vhv1j-8ii66v-z5Pem)-8FeXRZ-4E4dAb-4E4dXd-9TtCBL-94 v

Save to Zotero (Flickr)

flickr Explorar Crear Q Fotos, personas o grupos &3 Iniciar sesién Registrate

Ejemplo captura periddico.

@ wwwIne.es/cultura/2018/03/21/10-poemas-dia-mundial-poesia/2257238 ht

= Servicios 21 de marzo de 2018 & leniticateoRegisrte | 3 8° D

Guardar Pagina WEB

Zotero permite guardar un elemento de cualquier pagina web, pulsando el botén “Guardar”
de Zotero.

Si esta habilitada la opcion "Tomar instantdneas automaticamente al crear elementos desde
paginas web" en la pestaia “general” de “preferencias” (en “Editar”) de Zotero se guardaran el
elemento y la pagina web como imagen. Si no se tuviera seleccionada dicha opcién, Unicamente
se guardaria el elemento y para guardar la web se pulsaria con el botén derecho del ratén en el
botdén “Guardar de Zotero” y se seleccionaria “Salvar pagina web con imagen” dentro de la
opcién “Salvar con Zotero”.

11



(2] - X

Q% @

Zotero Connector

Iniciar sesion - Registrars:

Save to Zotero (DQI) Save to Zotero »

Save to Zotero (Web Page with Snapshot) .
Opciones

Save to Zotero (Web Page without Snapshot]
Eliminar de Chrome...

Ocultar en el mend de Chrome

Incorporar registros a tu biblioteca personal importando registros desde bases de datos.

Algunas bases de datos no permiten la exportacién directa, por lo que tendremos que realizar
una exportacion indirecta.

1- Seleccionar los documentos que queremos exportar a Zotero.

2-Guardar los documentos en un fichero de texto con un formato compatible como son:
Procite, Endnote, Reference Manager.

3- Ir a Zotero a “Archivo - Importar” y, tras aceptar el cuadro de didlogo “éDesde dénde quiere
importar?”, seleccionamos el archivo con los datos para la importacién.

Se nos creard una carpeta en “Mi biblioteca” con la fecha de la accién.

Agregar archivos PDF

Podemos arrastrar el pdf a Zotero para adjuntarlo a un registro ya existente o para
almacenarlo como elemento independiente.

También podemos agregar el pdf como archivo adjunto al registro existente en Zotero,
haciendo clic derecho en el registro y seleccionando “Agregar archivo adjunto” o haciendo clic
en el icono del clip en la barra de herramientas de Zotero.

@~ A B~ &~ ‘ \ ~ Todos los campos y etigueta ‘ D v

Titule Creador 7 B Informacién Notas Etiquetas Relacionad
Adjustment of intrastromal corneal rin... Monteiro et al.
Analysis of biomass blend co-firing for... Wieckol-Ryk etal. @ Tipo de elemento  Articulo de revista acadi

v || Applanation tanamatn: and rentral cn  Ehlare ot al i Titulo Applanation tonometry

.d Snap: &) Verenlinea central corneal thicknes
Applica j;ﬁ Ver instantanea v Autor Ehlers, Niels
Change Mostrar archivo v Autor Bramsen, Thorkild
Corneal @ Adadirnota v Autor Sperling, Steffen
C g Ry = -
Exornea‘ & Ahadir adjunto % > |} Adjuntarenlacea URI... |
pressi i i i ta

Improvi ¥ Duplicar elemento Adjuntar copia guardada del archivo...

Long-te Cil Mover elemento a la papelera... @ Adjuntar enlace a archivo...

Long-te §  Exportar elemento... [ Paginas 34-43

Ademas de arrastrarlo, para agregar archivos independientes haremos clic en el botén de la
barra de herramientas y seleccionando “enlazar al archivo” o “guardar copia de archivo”.

12



ey

@~ A Ly~ F~ | = ¥ Todos los campos y etigueta
T Articulo de periddico Creador F B
Articulo de revista académica rin.. Monteiro et al,
Documento for... Wieckol-Ryk et al.
b Libro ko... Ehlers et al. @

Seccion de un libro
u... Sudrez Rodriguez..

bi... Whitton et al.
Klintworth
Mas ¥ lco.. Vail et al.

Enlazar al archiva...

Guardar copia del archivo...

Recuperacidon metadatos pdf

Si, al arrastrar el pdf descargado a la carpeta, en la ventana lateral izquierda no vemos los
metadatos; nos situamos sobre el pdf y con el botdn derecho clicamos en “extraer los metadatos
para el pdf”

FCISPCLLIVOS UTH LUTHITILIU CALSHUL UG, DISHLY UUTIZOITE Serie

Search for supersvmmetrys in nroton-n... Sirunvan et al. =}

Ver PDF

Mostrar archivo

Titulo de la serie
Texto de la serie
Abrev, de revista

Mover elemento a la papelera... Idioma en

Exportar elemento... DOl 10.1103/PhysRevD.97

Crear una bibliografia a partir del elemento... .

o1

¥y

i Producir un informe a partir del elemento...
o

Extraer los metadatos para el PDF I}
Crear elemento contenedor

Reindexar elemento

Tanto al arrastrar los archivos pdf a la biblioteca de Zotero como al usar las opciones
“almacenar copia de archivo” o “enlace a archivo” desde el botén de la barra de herramientas,
Zotero los recupera automaticamente en caso de que los tenga.

13



Organizar la coleccién.

Las colecciones permiten la organizacion en grupos y subgrupos. Son utiles para archivar
registros en grupos de nuestro interés (sobre un tema en particular, articulos de una fuente
determinada...).

Creacion de nueva coleccion: desde mi biblioteca, boton derecho del ratdon, nueva coleccion.
La nueva carpeta aparecera como una carpeta debajo de mi biblioteca o la biblioteca de grupo
seleccionada. Se ordenan alfabéticamente en Mi biblioteca.

Archive (F)  Editar Herramientas  Ayuda (H)

T @~ K kb~ F- | 1
Oftalmologia @ Sincronizar intrastromal corn
savedre o Mueva coleccign... mass blend co-fir
Mis publicaciones | ey biisqueda gudtdada... onometry and cen

7 Elementos duplici

¥ Exportar biblioteca...

Elementos sin arc the Interacting Ch

Ll

1l Papelera Changes at the nuclear lamina a
Corneal dystrophies

Corneal graft survival and visual

v MNamandanria crmncinnal v actila

También podemos pinchar sobre el botén nueva coleccion de la barra de gestion.

Aiadir elementos a las colecciones: se van guardando automaticamente en la coleccidn
seleccionada en ese momento. Podemos arrastrar el elemento desde la biblioteca a la coleccidn
deseada, selecciondndolo en el panel central y arrastrandolo a la ventana lateral izquierda.

Podemos renombrar la coleccion, haciendo clic con el botén derecho del raton y también
eliminar colecciones: los elementos de la coleccién eliminada no desaparecen: se accede a ellos
haciendo clic en mi biblioteca.

o Mueva subcoleccion...

Renombrar la coleccian...

L

g Borrar coleccién...,

Para eliminar la coleccién y sus elementos, debemos clicar con el botén derecho en la
coleccion y elegir borrar coleccion e items.

o Muevasubcoleccidn...

Renombrar la coleccian...

L

o Borrar coleccién...

|J_.] Borrar coleccidn e items...
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Borrar elementos de una coleccion: seleccionar la coleccion y en la ventana central clicar
con el botén derecho sobre el item seleccionado y elegir mover item a la papelera.

%' Duplicar el item seleccionado

= Cuitar tem de la coleccign...

‘ 1l Mover item a la papelera...

Papelera: los elementos eliminados permanecen en la papelera durante 30 dias,
eliminandose posteriormente de forma permanente. Se pueden restaurar a la biblioteca o

eliminar.

@ Restaurar a |a biblioteca

#< / Eliminar elemento...

Coleccion de registros

Los registros que hayamos incorporado aparecen en la ventana central, pudiendo
ordenarlos por autor. Ademas, podemos definir nuestro sistema de organizacion preferido.

d @B~
[Z Mi biblioteca
Curso

ModuloZotere

Romanticisme

Mis Publicaciones

rchivo (B} Editar Herramientas Ayuda (H)

@~ A Wb \y"| 3

Titule

+ Creador

(a]

10 afios de Arquitectura, 1980-1990 [Videograbacidn] producido por Editmedia TV Espafia
Adaptacién del Child-PARQ/ Control: versiones para el padre y la madre en poblacién infantil y a... Del Barrio et al.

De alcabalas y arrendadores. La contribucion de concejos y parrequias asturianas a la hacienda re... Alvarez Fernandez

D Zotero | comienzo

Al situarnos sobre un registro, se despliegan las funcionalidades que podemos desarrollar.

Titulo

Adz (3
Dei
D Lot
Zot

ll:_‘,oi;(ﬁo

ey unE :

10 afios de Arquitectura, 1980-1990 [Videograbacion] producido por B

Muostrar en la biblioteca
Ariadir nota

Afadir adjunto ¥

Duplicar el itern seleccionado
Quitar tern de la coleccién...

Mover itern a la papelera...

Exportar el itern seleccionado...

Crear una bibliografia a partir del item seleccionado...

Producir un informe a partir del temn seleccionado..

Para organizar bien el trabajo podemos revisar los items duplicados y fusionarlos. Para ello
selecciona en la ventana central los items que quieres fusionar.

o @~

v [ Mi bibloteca
Curso
juevessanto
ModuloZotero
Mis Publicaciones
tems duplicados
ftems sin archivar

1) Papelera

S

Titulo

Adaptacion del Child-PARQ/Controk vessiones para ¢l padre y la madre en poblacion infantil y

L] william Shakespeare
1) william Shakespeare
Google
Google
Presromanico astuniano, Cultura de Astunas

Presromdnico asturiano, Cultura de Asturias

ntrok versiones para e padre y la madre en poblacion infantil y

Creador ~ 78 Fusionar 2 tems
Del Barrio et al.

Del Barrio et al.
Tipo - Articulo en enciclopedia

Tiulo William Shakespeare
(..) Resumen Willham Shakespesre (Stratford-
Titulo de la enciclopedia Wikipedia, la enciclopedia Bbre
Fecha 2018-03-27T13:54182
URL hittps://es.wikipedia.org/w/inde..
Accedido 30/3/2018 9:34:34
Idioma es
Catilogo de bibliotecs Wikipedia
Derechos Creative Commons Attribution-
ShareAlke License
Adiional Page Version 1D: 106532120

Es conveniente mover los items sin archivar a las carpetas correspondientes.
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Insertar citas y bibliografia. Crear informes.

Sabemos que una cita es una mencién abreviada de una contribucidn dentro del texto; toda
cita ha de corresponderse con una referencia bibliografica completa al final del mismo. Zotero
nos permitira incorporar la cita con el estilo bibliografico que previamente hayamos elegido.

Abrir un documento word en blanco. En la pestafia ZOTERO veremos las siguientes opciones.

Archivo Inicio Insertar Diserio Farmato Referencias Correspondencia Revisar Vista

{%Document Preferences

. . EélRefresh
Add/Edit Add/Edit .
Citation Bibliography &= Unlink Citations

Zotero

Preferencias del documento (Document Preferences), donde seleccionaremos el estilo con
el que vamos a citar.

Una vez elegido el estilo, agregaremos una cita con este botdn, y se nos abrird una 3
caja de texto donde podemos escribir el titulo del item que queramos citar. O bien
haciendo clic sobre el simbolo de Zotero que aparece en la caja, podemos seleccionar Acﬂf::
“Vista clasica” para seleccionar el documento del listado de Zotero.

z'

v Mantener las fuentes ordenadas

Vista clasica

Una vez creadas las citas, para reflejar la bibliografia pulsamos este botén para d 4
P . . Add/Edit
crearla, y ésta aparecera al final del documento. Bibliography

Generar bibliografia desde la coleccion: Desde una coleccidon seleccionada, hacer clic sobre
el botdn derecho del ratén y pinchar en “crear bibliografia desde la coleccion”. Podemos
guardar en el portapapeles y copiar en un documento de Word o bien imprimirla directamente.

v [ Mi biblioteca Titulo
| Curso Adaptacién del Child-P
B ModuloZot -

| Romanticis
Mis Publica [0 Renombrar la coleccian...

o Mueva subceoleccian...

T Items duplh Borrar coleccidn...

" Itemns sin ar
‘1l Papelera

Borrar coleccion e items...

= & o

Exportar la coleccion...

Crear Bibliografia desde la Coleccién...

[T
1

Producir un informe a partir de la coleccign,.,
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Si lo que se pretende es crear una bibliografia de determinados items, los seleccionaremos
en la ventana central y haremos clic con el botdn derecho seleccionando la opcién “Crear una
bibliografia a partir del item seleccionado”.

Titulo ~ d
D Biografia de William Shakespeare
De zlcabalas y arrendadores. La contribucidn de concejos y parrequias asturianas a la hacienda re... 4
|;| getting_stuff_into_your_library [Decumentacién de Zotera]
La tia marquesa G
(1] wiltiam Shakespeare = (&) Verenlinea
|LL| William Shakespeare |z Ver instantanea

|| Zotero | comienzo Mostrar archive

Quitar iterns de la coleccién...

a

Mover items a la papelera...
Combinar elementos..,

Exportar los items seleccionados...

Crear una bibliografia a partir de los ftems seleccionados... |

el i e @

Producir un Informe a partr de 10s Items seleccionados... |

Generar informes

Definimos informe como una pagina HTML con una descripcion general de los metadatos, las
notasy archivos adjuntos de los items seleccionados. Pueden ser impresos, publicados en la web
y enviados por correo. En la ventana central de su interfaz seleccionaremos el item o items, y
clicando sobre ellos seleccionaremos la opcién Producir un informe a partir del item
seleccionado.

¥ Exportar el item seleccionado...
— Crear una bibliografia a partir del item seleccionado...

1
2
3
| ] * Producir un informe a partir del itemn seleccionadao...

2 Zotero X
Archivo (B Editar

Adjustment of intrastromal corneal ring segments after unsuccessful

implantation in keratoconic eyes

Tipo Articulo de revista académica
Autor Tiago Monteiro
Autor José Ferreira Mendes
Autor Fernando Faria Correia
Autor Nuno Franqueira
Autor David Madrid Costa
Autor José Fernando Alfonso Sanchez
URL http://digibuo.uniovi.es/dspace/handle/10651,
Publicaciéon Cornea
ISSN o0277-3740
Fecha 2018
DOI 10.1097/IC0.0000000000001449
Accedido 8/2/2019 19:09:13
Catalogo de biblioteca digibuo.uniovi.es
Idioma eng
Fecha de adicién 8/2/2019 19:09:13
Modificado 8/2/2019 19:16:00

Etiquetas:
RUO, Articulo, cirugia, Oftalmologia

Adjuntos

o Snapshot
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Sincronizacion.
Puede acceder a su biblioteca de Zotero desde cualquier ordenador con acceso a internet.

La Sincronizacion de datos se produce a través del servidor de Zotero, por lo que puede

trabajar con sus datos desde cualquier ordenador que tenga instalado Zotero.

’

Desde el menu “editar” del programa, seleccionar “preferencias” de Zotero y aqui elegir la

ficha “sincronizar”.

Deshacer

Rehacer

Cortar

Copiar

Copiar cita

Copiar bibliografia
Pegar

Eliminar
Seleccionar tedo

Buscar

Bisqueda avanzada

Preferencias

Editar Herramientas Ayuda (H)

Ctrl+Z 7o

Ctrl+Shift+Z

Ctrl+X idapta

Ctrl+C choli

Ctrl+Shift=A  NE-J

Ctrl+Shift+C

Ctrl+V

Del

Ctrl+ & ¥ " Preferencias de Zotero

Ctrl+F @ &)i m "E'

General  Sincronizar Buscar Exportar

Citar

¢

Avanzadas

Por defecto viene seleccionada la sincronizacidon automadtica. En otro apartado se pueden
seleccionar la sincronizacion de archivos adjuntos de la propia biblioteca y la de los diferentes
grupos de colaboracién.

Ademads de la sincronizacion automatica, se
puede sincronizar manualmente desde la barra de
gestion haciendo clic en el botdn sincronizar con

Zotero.

B Preferencias de Zotero

8 B O X

General  Sincronizar Buscar Exportar Citar Avanzadas

Preferencias Reestablecer
Sincrenizande datos
Usuaric: canorymariald | Desvincular cuenta.
Fernmelr s
Sincronizar autematicamente

ST e S e Uit del contenide

Acerca de la sincrenizacion

Sincrenizacion de archivos

Sincronizar los archivos adjuntos en Mi biblioteca usande | Zotero
Descargar archivos | en el momento de sincronizar

Sincronizar los archivos en bibliotecas de grupo usando el almacenaje de Zotero

Descargar archivos | en el momento de sincronizar

Mediante el uso de almacenamiento provista por Zotero, acepta quedar obligado por su términos y condiciones,

Cancel Help
b
NI_I A m 1 h 1
Sincronizar con zotero.org
e it Ultirma sincronizacion: Hace 40 minutos
el
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Gestion de grupos.

Con Zotero se pueden crear grupos de interés para colaborar con otros colegas,
compartiendo trabajo y fuentes utilizadas, descubriendo asi a otras personas con intereses
similares.

Haga clic en la esquina superior izquierda de Zotero y elegir Nuevo grupo.

o @~
ﬁ Mueve grupo...

Mueva Fuente >

S [ (— -

Se abrird esta pantalla de la pagina web para crear el grupo. Escogeremos el nombre del
grupo y seleccionaremos la clase de grupo que deseamos.

WEILUIIE, AIIEMLG © JELUNYS © ANUUA © UWInuau - Loy wut

Zote ro ¥ Upgrade Storage
Home  Web Library Groups People Documentation Forums Get Involved Search for groups ‘Search

Home > Groups > New group

Create a New Group
Search for Groups - Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group
Curso de Formacidn Transversal de Doctorado 2020

Group URL: https://www.zotero.org/groups/

Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online and Anyone can view your group online, but Only members can view your group
join the group instantly. members must apply or be invited. online and must be invited to join.
* Choose a Public, Open Choose Public, Closed Choose Private Membership
Membership Membership

El grupo puede ser publico o privado, segun los intereses del administrador del grupo.
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Al pulsar “Crear Grupo” se accede a la siguiente pantalla donde se guardardn los ajustes
seleccionados.

Home Web Library ROl People Documentation Forums Get Involved tlﬁ"'l

Home > Groups > Curso de Formacion Transversal de Doctorado 2020 > Settings

Curso de Formacion Transversal de Doctorado 2020
Settings
Group Settings - Members Settings - Library Settings
Group Type
Private
Public Closed
® Public Open

Controls who can see and join your group

Library Reading

® Anyone on the internet

Any group member

Who can see items in this group’s library?
Library Editing
® Any group members

Only group admins

dit, and remove items from this group’s library?

Who can aa
File Editing
Any group members
Only group admins

No group file storage

o can work with files stored in the group? Public Open groups cannot have file storage enabled

Una vez finalizado el proceso, en tu pagina web de Zotero aparecera el nuevo grupo en la
pestafia “Grupos”; desde ahi podras administrar tu perfil, afiadir miembros al grupo y
administrar la biblioteca.

Para que el grupo aparezca en la aplicacion de escritorio deberds sincronizar haciendo clic en
el botén.

z Zotero
Archivo (E) Editar Herramientas Ayuda (H)
o B~ O~ A B~ &~ 1
v Mi biblioteca Titulo
Curso [=) absysNET Opac Bibliotecas de Asturias

ModuloZotero 5" Arte popular asturiano

Romanticismo || Zotero | Groups
Mis Publicaciones

+ ltems duplicados
ftems sin archivar

) Papelera

& Bibliotecas de grupo

| Curso de Formacién transversal de do...

- Items duplicados
[tems sin archivar

[0 Papelera
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Sindicacion de contenidos RSSS: Noticias y Blogs.

Zotero permite estar al dia de las diferentes fuentes de informacidn que existen en la red
(revistas, blogs, sitios web, etc.). Se pueden guardar feeds de dos formas: usando la URL
proporcionada por el sitio Web o utilizando un archivo OPML (conjunto de feeds) exportado
desde Feedly (lector de RSS que permite organizar y acceder rapidamente desde un navegador
web).

Archive (F)  Editar Herramientas  Ayuda (H)

o B~ @~ Ao LdT ¢
v [ Mueve grupo... | Titulo

Muevo canal N » Desde URL... ment of in

savedrecs - Desde OPML.., eal dystropk

Mis publicaciones Leng-term evalu

7 Elementos duplicados

Elementos sin archivar

Para afiadir un nuevo feed Desde URL, una vez que tengamos abierto el recurso en
nuestro navegador, debemos hacer clic en el icono naranja de la pagina, blog, etc. esto E]
abrird una nueva ventana, de la que copiaremos la URL y la pegaremos en el cuadro de
didlogo de Zotero.

Se puede ajustar la frecuencia de actualizaciéon del feed y el tiempo de permanencia de los
elementos del feed haciendo clic en “Opciones avanzadas”.

Ajustes del canal x

URL:

Titulo:

~ Opciones avanzadas

Actualizar canal cada 1% hora(s)

Eliminar elementos del canal leidos después de 35 dia(s) i

Eliminar elementos del canal no leidos después de 30 dials)

Guardar Cancel

Los feeds guardados aparecen en la ventana lateral izquierda. Al hacer clic con el botén
derecho en cualquiera de ellos se muestran diferentes opciones.

Los elementos de cada feed apareceran en negrita si no han sido leidos.

[E4l Fuentes
.| Espinof

Q%

Actualizar Fuente

Marcar Fuente R55 como leida

Editar Fuente...

= &

Desuscribirse de la Fuente....
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