
Prácticas externas
Reunión alumnado de 4ºcurso

Curso 2023-2024



TIPOS DE

PRÁCTICAS

CURRICULARES

Asignatura de “Prácticas externas” (115 horas

de trabajo en la empresa)

EXTRACURRICULARES

Las prácticas que se realizan sin estar

matriculado en la asignatura. Una vez

concluidas, en el periodo de matrícula, se

puede solicitar el reconocimiento de las

mismas por la asignatura para que sean

“prácticas curriculares”. Para ello será

necesario matricular la asignatura.

También lo son aquellas que se realizan de

forma voluntaria cuando ya se tiene

superada la asignatura. Se pueden hacer un

máximo de 600 horas de prácticas.



ASIGNATURA 

“PRÁCTICAS

EXTERNAS”

CRÉDITOS: 6 ECTS (150 HORAS)

 115 horas en la empresa

 5 horas de tutoría (reuniones informativas)

 30 horas de trabajo individual del

estudiante (preparación de la

memoria)

TEMPORALIDAD: 2º semestre

CARÁCTER:

ASIGNATURA OBLIGATORIA (Grado en Estudios

Clásicos y Románicos, Estudios Ingleses,

Filosofía, Lengua Española y sus Literaturas,

Lenguas Modernas y sus Literaturas)

ASIGNATURA OPTATIVA (Grado en Geografía y

Ordenación del Territorio, Historia, Historia del

Arte, Historia y Ciencias de la Música)

PROFESORADO: tutores académicos e

institucionales.



¿En qué

empresas

puedo

realizar

prácticas?

La Universidad de Oviedo tiene convenios de

cooperación educativa con multitud de

empresas.

Siempre que las tareas a desarrollar mantengan

relación con los estudios, se podrán realizar

prácticas en cualquier empresa que tenga

suscrito el convenio de cooperación educativa. En

la convocatoria de prácticas de nuestra Facultad

se pueden ver las empresas que ofertaron

prácticas externas en el curso 2022-2023:

https://fyl.uniovi.es/estudiantes/practicas/solicitud

Si alguien tiene interés en realizar prácticas en

una empresa que no tenga convenio, esta

deberá tramitarlo a través del Portal de Empleo

de la Universidad:

https://sies.uniovi.es/empleo/web/login.faces

https://fyl.uniovi.es/estudiantes/practicas/solicitud
https://sies.uniovi.es/empleo/web/login.faces


Estudiantes 

matriculados 

de la  

asignatura 

Prácticas

externas

Se pueden realizar prácticas en:

-IES y centros públicos dependientes 
del Principado de Asturias (el plazo se 
abre normalmente la primera 
quincena de octubre)

-Empresas e instituciones ofrecidas
por la Facultad en su convocatoria
(fecha estimada de publicación: 
finales del mes de noviembre)

-Otra empresa o institución (plaza de 
prácticas ofertada en SIES o pactada
por el propio estudiante -plazo
abierto todo el curso)



Ofertas en SIES

 Las ponen en marcha las propias empresas o 

instituciones.

 Se publican a través del programa de prácticas de la 

Universidad para cada titulación.

 Acceso a través de SIES: 

 Servicios para Estudiantes

 Prácticas en Empresa

 Prácticas de trabajo abiertas

 INSCRIPCIÓN. La empresa que publica la práctica 

selecciona de entre aquellas personas que se apunten a 

la oferta.



Quiero pactar prácticas con una
empresa sinconvenio

1. La empresa debe darse de alta como nuevo usuario en el Portal de Empleo de la
Universidad: https://sies.uniovi.es/psemp/web/login.faces

2. Una vez registrada, debe enviar un modelo 036/037 o 048 de la Agencia
Tributaria que les acredite como empresa o copia del CIF emitida por esta:

1. Por correo electrónico a practicasexternas@uniovi.es

2. Por Fax, al número +34 985104088

3. Por correo ordinario, dirigido a "Vicerrectorado de Estudiantes. Orientación
Laboral y Prácticas Externas", en la C/ González Besada, nº13. 33007 de
Oviedo.

3. La Universidad contacta con la empresa y les envía el convenio,
facilitándoles unas claves de usuario y contraseña para acceder a la
aplicación.

4. La empresa devuelve el convenio firmado. Entra en la aplicación y da de
alta las prácticas del estudiante.

https://sies.uniovi.es/psemp/web/login.faces
mailto:practicasexternas@uniovi.es


https://sies.uniovi.es/empleo/web/login.faces 

https://sies.uniovi.es/empleo/web/login.faces


Quiero hacer prácticas en una empresa con 
convenio, pero no ofertada por la Facultad

1. La empresa debe dar de alta la práctica en el Portal de 

Empleo con sus claves de acceso (usuario y contraseña 

proporcionados por la Universidad cuando firmó el convenio). 

Acceso a la aplicación para empresas: 

https://sies.uniovi.es/psemp/web/login.faces

2. La Facultad recibe el aviso de “alta de práctica” y realiza los 

trámites pertinentes para su formalización.

https://sies.uniovi.es/psemp/web/login.faces


Convenios

 Se trata de convenios de 

cooperación educativa entre la 

Universidad de Oviedo y las 

empresas o instituciones.

 Organismo responsable: 

Vicerrectorado de Estudiantes

 Dudas: 

 985104105

 practicasexternas@uniovi.es

 https://www.uniovi.es/estudia/gr

ados/sobrelosgrados/practicasex

ternas 

mailto:practicasexternas@uniovi.es
https://www.uniovi.es/estudia/grados/sobrelosgrados/practicasexternas
https://www.uniovi.es/estudia/grados/sobrelosgrados/practicasexternas
https://www.uniovi.es/estudia/grados/sobrelosgrados/practicasexternas


Convocatorias



Prácticas 

en IES

El alumnado que desee realizar prácticas en 
IES y otros centros del Principado de Asturias  
debe presentar por Registro su solicitud 
(anexo I del  Procedimiento para la 
realización de prácticas externas en  centros 
de enseñanza públicos (IES) 2023-2024

Para el curso 2023-2024 se asignará un
máximo de 60 plazas de prácticas en IES
públicos para los grados de la Facultad de
Filosofía y Letras.

El plazo de solicitud estará abierto hasta el día 
11 de octubre de  2023.



El documento

para la solicitud de 

realización de 

prácticas en IES se 

encuentra

disponible en el

procedimiento

descargable en 

nuestra web



Convocatoria

ordinaria de

Prácticas

A finales del mes de noviembre

se hace pública la convocatoria

de prácticas con la oferta de

destinos para los diferentes

grados de la Facultad. A partir

de ese momento se abre un

plazo de solicitud telemática.

Cada estudiante deberá elegir

en el plazo estipulado 10 destinos

de entre los ofertados para su

grado.



Asignación
 1. Adecuación al perfil

 2. Nota media del expediente

académico



Plazos de 

asignación 

deplazas

1. Publicación de la convocatoria  

2. Solicitud telemática

3. Publicación de la lista

4. Periodo de reclamaciones y/o 

renuncias 

5. Publicación de la asignación definitiva

6. Periodo de renuncia (sólo para 

alumnado cuyo  destino haya 

cambiado en la asignación  definitiva)



Antes de 

iniciar las 

prácticas es  

preciso...

Cumplimentar y firmar el

proyecto formative.

Depositar la copia

correspondiente en

administración (mínimo 5 días

antes del inicio de las prácticas).



• Documento que formaliza y recoge los  datos de 
cada práctica.  

• Lo envía la administración de la Facultad por 
correo electrónico a  cada estudiante una vez  
adjudicada la plaza de prácticas.

• Documento personal  en el que se incluirán las  
fechas y el horario de realización  de las prácticas; 
así como las firmas de las personas encargadas de 
la tutela académica e institucional y la persona 
interesada.

• La firma del Vicedecano de  Prácticas Externas y 
Relaciones con la empresa se añade como visto 
bueno en la  administración tras entregar el 
documento.

El proyecto formativo



Al finalizar

las prácticas

La persona encargada de la tutela institucional 

remite a la de la académica su informe de 

valoración (por correo o a  través del estudiante en 

sobre cerrado).

Cada estudiante debe entregar a la persona 

encargada de su tutela académica su memoria de  

prácticas según el modelo normalizado de la 

Universidad de Oviedo y cumplimentar el formulario 

en línea de satisfacción con las prácticas.

La persona encargada de su tutela académica 

debe otorgar la calificación final en función de la 

valoración que haga de la memoria y seguimiento 

del estudiante (máximo 2 puntos) y del informe 

institucional (máximo 8 puntos).

TRES DOCUMENTOS:



N O M B R E  Y  A P E L L I D O S  D E L  E S T U D I A N T E  O  D E  L A  E S T U D I A N T E :

D N I :     

P E R I O D O  D E  L A S  P R Á C T I C A S  H O R A R I O  D E  L A S  P R Á C T I C A S

T U T O R / A  A C A D É M I C O / A H O R A R I O  D E  L A S  P R Á C T I C A S

N O M B R E  D E  L A E M P R E S A  E N  Q U E  R E A L I Z Ó  L A S  P R Á C T I C A S  E X T E R N A S  Y  L U G A R  D E  U B I C A C I Ó N :

B R E V E  D E S C R I P C I Ó N  D E  L A  E M P R E S A  O  I N S T I T U C I Ó N  ( a c t i v i d a d ,  t a m a ñ o  o  i m p o r t a n c i a  e n  e l  s e c t o r ,  d e p a r t a m e n t o s  d e  l a   

e m p r e s a  o  i n s t i t u c i ó n  a  l o s  q u e  s e  l e  h a  a s i g n a d o )

D E S C R I P C I Ó N  D E  L A S  T A R E A S  R E A L I Z A D A S

C O N O C I M I E N T O S  Y  C O M P E T E N C I A S  A D Q U I R I D O S  D U R A N T E  L A S  P R Á C T I C A S  E X T E R N A S

R E L A C I Ó N  D E  L A S  T A R E A S  D E S A R R O L L A D A S  C O N  L O S  C O N O C I M I E N T O S  Y  C O M P E T E N C I A S  A D Q U I R I D O S

A N Á L I S I S  D E L  P E R F I L  P R O F E S I O N A L  D E S A R R O L L A D O

A P O Y O  Y  O R I E N T A C I Ó N  R E C I B I D O  P O R  P A R T E  D E  L A  E M P R E S A

A P O Y O  Y  O R I E N T A C I Ó N  R E C I B I D O  P O R  P A R T E  D E  L A  F A C U L T A D

S U G E R E N C I A S  D E  M E J O R A

Memoria del estudiante



Informe de empresa o institucional

INFORME DE EVALUACIÓN DEL ALUMNO/A EN PRÁCTICAS

(a cumplimentar por el tutor/a institucional de prácticas)

Nombre y apellidos del alumno/a:

Institución/em presa:

Tutor/a de prácticas:

Tfno. : Correo electrónico:

Señale brevemente las tareas realizadas por el alumno/a:

Fechas de inicio y de finalización de las prácticas:

Horario habitual:

Nº total de horas de prácticas:



0 1 2 3 4 5 6 7 8

Capacidad técnica

Capacidad de aprendizaje

Administración de trabajos

Habilidades de comunicación oral y 
escrita
Sentido de la responsabilidad

Facilidad de adaptación

Creatividad

Implicación personal

Motivación

Receptividad a las críticas

Puntualidad

Relaciones con su entorno laboral

Espíritu de equipo

Otros aspectos:

VALORACIÓN GLOBAL

Valore los aspectos que se presentan, teniendo en cuenta la siguiente escala de valoración:  

0-1 (Muy baja), 2-3 (Baja), 4-5 (Media), 6-7(Alta), 8(Muy alta)



Informe académico



Para más información se puede consultar  

la web de nuestra Facultad, donde, 

además, se encuentran todos los  

documentos mencionados en  esta 

presentación.

https://fyl.uniovi.es/estudiantes/practicas

Prácticas externas

2023

2024



¿preguntas?
VICE.PRACTICAS.FYL@UNIOVI.ES

PRACTICASCAMPUSMILAN@UNIOVI.ES

mailto:Vice.practicas.fyl@uniovi.es
mailto:practicascampusmilan@uniovi.es
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