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1. Solicitud de ofertas de trabajos fin de estudios — Manual del
estudiante

1.1. Acceso al servicio
El estudiante podra realizar la solicitud de ofertas de trabajos de estudios a través de la
aplicacion web de servicios académicos de SIES para alumnos disponible en la Intranet (el acceso
directo se realiza a través de la direccidn https://sies.uniovi.es/serviciosacademicos)

Tras el acceso a la aplicacidén es necesario seleccionar la oferta formativa para la que se desea
realizar la solicitud. Para ello, debe pincharse sobre la opcion “Mis estudios” dentro de la entrada

del menua principal “Grado, Mdster y Doctorado”. Una vez selecciona la oferta formativa
aparecerdn nuevas entradas en el menu, pudiendo acceder a la opcidon “Grado, Mdster y

Doctorado >> Solicitud Ofertas TFE”:

® Miperfil ~ —

'as de trabajos fin de estudios
S——

Mis estudios i} "

rado en Historia del Arte
Documentacion Asociada
tudes de ofertas de trabajos fin de estudios para la oferta

Metas y Baremos

Trabajo Fin Estudios

rabajo fin de estudios.

Solicitud Ofertas TFE

Mi Horario

Al acceder a esta opcidn de menu podra consultar las solicitudes que hubiera realizado para la
oferta formativa seleccionada, asi como anular y crear nuevas solicitudes.


https://sies.uniovi.es/serviciosacademicos
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Solicitudes de ofertas de trabajos fin de estudios

Nombre:  dgpeafc Bl fllalns
Nimero Documento: EN R b

Oferta Formativa Grado en Historia del Arte

Recuerde que el plazo de creacion de solicitudes para la oferta formativa "Grado en Historia del

Arte" comenzara el 01/08/2019 y termina el 15/08/2019.

A continuacién se muestran las solicitudes de ofertas de trabajos fin de estudios para la oferta

formativa "Grado en Historia del Arte".

A Sindatos.

No ha solicitado ninguna oferta de trabajo fin de estudios.

NUEVA SOLICITUD

1.2.Creacion de una nueva solicitud

La Universidad fijard unos plazos en los que se podran realizar nuevas solicitudes de ofertas de
trabajos fin de estudios. Solo se podran realizar nuevas solicitudes si el plazo esta abierto.

Al acceder al listado de solicitudes, si el plazo de creacién de solicitudes esta abierto se mostrara
la fecha de inicio y la fecha de fin del plazo. Hasta que no comience la fecha de inicio no se
podran realizar solicitudes, asimismo, una vez se supere la fecha de fin tampoco podremos
realizar nuevas solicitudes ni anular las que ya hubiéramos realizado.
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Nombre: .-I-|-I--:- e

Namero Documento: | & EET

Oferta Formativa Grado en Historia del Arte

Recuerde que el plazo de creacion de solicitudes para la oferta formativa "Grado en Historia del
Arte" comenzara el 01/08/2019 y termina el 15/08/2019.

Si el plazo esta abierto se mostrara el boton “NUEVA SOLICITUD”. Al pulsar sobre este botdn
comenzaremos la creacion de una nueva solicitud.

Creacion de una solicitud de trabajos fin de estudios

Oferta Formativa: Grado en Historia del Arte

Asignatura: Trabajo Fin de Grado

Debe seleccionar un minimo de 3 ofertas y un maximo de 10 por orden de preferencia.

Afiada las ofertas que desee pulsando el botdn "Afiadir oferta de TFE" y pulse el boton "Realizar

Solicitud" para finalizar.

#® Ofertas solicitadas

ANADIR OFERTA DE TFE o
CANCELAR REALIZAR SOLICITUD e

Para poder realizar la solicitud debemos de seleccionar un nimero minimo de ofertas.

Para seleccionar las ofertas pulsamos el botén “ANADIR OFERTA DE TFE”. Al pulsar sobre este
botdn nos saldran todas las ofertas que hay disponibles.
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Seleccion de ofertas de trabajos fin de estudios

Seleccione |a oferta deseada pulsando el botén "Seleccionar”.
® Ofertas Solicitables

NO
Alumnos
por

Titulo Lengua trabajo Mas informacién Seleccionar

Tema 1 para GHISARD1-4-016 Espafiol (O s el 1

MAS INFORMACION SELECCIONAR
Coselar) g [ wionsonucon Jif sacoooue
Tema 2 para GHISAR01-4-016 Aleméan i n s o], 1 > >
. MAS INFORMACION SELECCIONAR
= um
Tema 3 para GHISAR01-4-016 Asturiano B o ], 1 " 5
Tema 4 para GHISAR01-4-016 Espafiol (O - -], 1 > >
MAS INFORMACION SELECCIONAR
Cetlane) e | wsmonuoon i sccooous

Por cada oferta podremos consultar la siguiente informacioén:

e El titulo / tema de la oferta: Indicara el tema sobre el cudl se realizara el trabajo.

e Lengua: Indica la lengua (idioma) en el que se debera de elaborar el trabajo.

e Tutor: El profesor que sera el tutor del trabajo.

e Numero de alumnos por trabajo: Indica el nUmero de alumnos que realizaran el mismo
trabajo. Si es mayor de uno, entonces quiere decir que el trabajo se realizara en grupo.

e Descripcion del trabajo: Pulsando el botdon “Mas informacion” podra obtener una
informacidon mas detallada de en qué consistira el trabajo.

Pulsamos el botdn “SELECCIONAR” de la oferta que queramos anadir a la solicitud.

Una vez seleccionada, se mostrara en el listado de ofertas seleccionadas.
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Creacioén de una solicitud de trabajos fin de estudios

Oferta Formativa: Grado en Historia del Arte

Asignatura: Trabajo Fin de Grado

Debe seleccionar un minimo de 3 ofertas y un maximo de 10 por orden de preferencia.

Afiada las ofertas que desee pulsando el boton "Afiadir oferta de TFE" y pulse el botén "Realizar Solicitud” para finalizar.

® Ofertas solicitadas

Prioridad Oferta

1 Tema 2 para GHISARO1-4-016 Aleman Tem Fomom Baes

2 Tema 1 para GHISARO1-4-016 Espafiol (O o P omcm Bnns
Castellano)

3 Tema 5 para GHISAR01-4-016 Espafiol (O o oo m | g
Castellano)

4 Tema 7 para GHISARO1-4-016 Espafiol (O it R B R B
Castellano)

@ ELIMINAR ~ SUBIR PRIORIDAD | + BAJAR PRIORIDAD

ANADIR OFERTA DE TFE

CANCELAR REALIZAR SOLICITUD

Cada oferta que vayamos seleccionando se posicionard en ultimo lugar de la lista (dltima
prioridad).

Podemos subir o bajar la prioridad de una oferta seleccionando la fila y pulsando el botén “SUBIR
PRIORIDAD” o “BAJAR PRIORIDAD".

También podemos eliminar una oferta de la lista, seleccionando la fila y pulsando el botdn
“ELIMINAR”.

Una vez que hayamos seleccionado las ofertas y ordenado su prioridad, pulsamos el botdn
“REALIZAR SOLICITUD".
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Es importante tener en cuenta que solo podremos realizar una solicitud por cada asignatura de
trabajo fin de estudios en la que estemos matriculados. Si queremos realizar alguna modificacidn
deberemos de anular la solicitud y crear una nueva.

Si todo va correctamente se creard una nueva solicitud y se mostrara en el listado de solicitudes:

Solicitudes de ofertas de trabajos fin de estudios

Nombre: e
Nuimero Documento: il

Oferta Formativa Grado en Historia del Arte

Recuerde que el plazo de creacion de solicitudes para la oferta formativa "Grado en Historia del Arte" comenzara el
01/08/2019 y termina el 15/08/2019.

La solicitud se ha realizado correctamente. La solicitud se ha realizado correctamente.

A continuacién se muestran las solicitudes de ofertas de trabajos fin de estudios para la oferta formativa "Grado en
Historia del Arte".

#® Solicitudes

Periodo Fecha

Académico Asignatura Solicitud Estado Acciones

2018-2019 GHISARO1-4-016:Trabajo Fin de Grado 13/08/2019 PREINSCRITA Mas informacién
1713

NUEVA SOLICITUD

1.3. Consulta de informacion relacionada con la solicitud

Si pulsamos en el botén “Mas informacién” de una solicitud podremos obtener toda la

informacidn acerca de la misma. Dependiendo del estado de la solicitud nos aparecera mds o
menos informacion.
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Solicitud de trabajos fin de estudios

Informacién Basica

Periodo académico: 2018-2019
Oferta Formativa: ~ Grado en Historia del Arte
Asignatura: Trabajo Fin de Grado
Fecha Solicitud: 13/08/201917:13

Estado de la solicitud:

Estado Solicitud: Preinscrita

Ofertas Solicitadas

® QOfertas Solicitadas

NO
Alumnos

por

Orden Oferta Lengua trabajo Estado

1 Tema 2 para GHISAR01-4-016  Aleman Saenz Pascual, Raquel 1 Preinscrita

2 Tema 1 para GHISAR01-4-016 Espafiol (0  Séenz Pascual, Raquel 1 Preinscrita

Castellano)

Una vez realizada la adjudicacidon podremos consultar la oferta que nos ha sido adjudicada
desde esta misma pagina.

1.4. Generacion del resguardo de la solicitud

Desde la pantalla de informacién de la solicitud nos aparecerd el botén “GENERAR
RESGUARDOQ”. Si pulsamos este botdn se generara un fichero PDF que sera el justificante de
haber realizado una solicitud.
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Ofertas Solicitadas

® (Ofertas Solicitadas

Oferta Estado

1 Tema 2 para GHISAR01-4-016 Aleman Saenz Pascual, Raquel 1 Preinscrita

2 Tema 1 para GHISARD1-4-016 Espafiol (0  Saenz Pascual, Raquel 1 Preinscrita
Castellano)

3 Tema 5 para GHISARO1-4-016 Espafiol (0  Séenz Pascual, Raquel 1 Preinscrita
Castellano)

4 Tema 7 para GHISARD1-4-016 Espafiol (0  Saenz Pascual, Raquel 1 Preinscrita
Castellano)

VOLVER [& GENERAR RESGUARDO m

1.5. Anulacién de una solicitud

Si el estado de la solicitud es “Preinscrita” y siempre que no haya finalizado el plazo de
creacion de solicitudes, entonces podremos anular la solicitud.

Para anular la solicitud pulsamos el botén “ANULAR”.
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Confirmacién Anulacién Solicitud

ASe va a anular la solucitud ;Estd seguro?

Si pulsamos en “Si”, se anulara esta solicitud. Una vez anulada ya podremos realizar una nueva
solicitud. Recuerde que solo es posible crear una nueva solicitud no anulada por cada
asignatura de trabajo fin de estudios matriculada.

Al anular la solicitud, su estado pasara a ser “ANULADA”.

Solicitud de trabajos fin de estudios

Informacion Bésica

La solicitud ha sido anulada correctamente.

Periodo académico: 2018-2019

Oferta Formativa: Grado en Historia del Arte
Asignatura: Trabajo Fin de Grado
Fecha Solicitud: 13/08/201917:13

Estado de la solicitud:

Estado Solicitud: Anulada
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